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1. Podesavanje ePostara

Posaljite nam zahtev kako bismo podesili ePostar. PodeSavanje ePostara radi podrska SAOP ERP-
a. Za ova podesavanja potrebni su nam sledeci podaci:

e Predmet mejla
e Tekst mejla

e Mejl adresu za odgovor
e Dodatne podatke koje ¢emo Vam traziti ukoliko ePostar nije podesen

2. Podesavanje stranke za slanje 10S-a na mail

PodeSavanja stranaka mogu uraditi i klijenti samostalno, prema slede¢em uputstvu.

Da bi se na mail adresu poslao sa PDF dokument I0S-a odredenoj stranci, bitno je da budu
uradena podesavanija stranke u delu lzdavanje dokumenata na slededi nacin:

& Saop Sifarnici -unos - SAOP DOO NOVI SAD = O x

lzdavanja dokumenata Pr v o
Tip dokumenta IIDF‘ I 105 iz DK

Madin izdavanja IPana e-adresu

L] 1]

Ponudac usluga I

Obrazac IUmrak 105 (DK_IOPVzorec_nowv.gr2)

L

e-adresa Imail@adresa.rs|

Tip koverte IPDdrazumevana koverta

L]

¥ otadi " Poturdi

Skrbnik po2 | 4
Slika 1
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3. Napomene piri slanju 10S-a

Bitno je da sve stavke budu zatvorene kako bi IOS imao pravilan opis, a ukoliko stavke nisu
zatvorene, postoji automatika za zatvaranije svih stavki u modulu Dvojno knjigovodstvo,
putanjom:

Knjigovodstvo > Dvojno knjigovodstvo > Pomocéni alati > Automatsko zatvaranje stavki...
Oznacite zeliena konta za zatvaranje, oznaciti da li zatvarate po datumu ili nekom drugom
parametru...

=+ Szop Dwvojno knjigovodstvo - SAQP DOO MOV SAD = O * |

Automatsko zatvaranje -
Zatvaranje po{ vIEat‘uaranje na strani:l ;I I{ ‘ } }I

Jednaki iznosi

Veznom broju I J do I J Izabrane stranke
Sifra konta |[Dokumentu |Oznaka |
_|132000 analitika sa strankom r
_|1502 Placeni avansi tredm lidma u r
_|1509 Placeni avansi tredm lidma u r
_|2000 Potrazivanja od kupaca - matic |-
_|2001 Potrazivanja od kupaca - zavis |-
_|2010 PotraZivania od kupaca - matc |-
_|2011 PotraZivania od kupaca - zavis |-
_|2020 Potrafivanja od kupaca -ostali |-
_|2029 Sporna pofraZivanaj od kupaca- |-
_|2030 Potrafivania od kupaca - ostal |-
_|2039 Sporna potrazivanja od kupaca |-
_|2040 Kupd u zemlbji r
B 20400 Kupd u zemlji [
_|20401 Kupd u zemlbii W
_|2040101 Kupdi u zemlbii r
_|2041 Potrafivania od kupaca - drugi |-
_|2042 PotraZivania od kupaca - predu |-
_|2043 Potrafivania od kupaca - grada |-
_ 2044 Potrazivanaja od kupaca za pro |-
_|2045 Potrazivanaja od kupaca za pro |-
_ 2046 Potrazivanaja od kupaca po osn |-
¥ Poterdizve [ Otkadigve I~ Doleaga
ﬁ Podesi zatvaranje El] Zatvori y/Eutwdi
Skrbnik o0z | 4

Slika 2
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4. Izdavanje 10S-a

Nakon $to ste zatvorili otvorene stavke, mozete slati IOS na mail, putanjom:

Knjigovodstvo > Dvojno knjigovodstvo > Stampe i pregledi > |0S > Oznacite Zeljena konta i
parametre za slanje... > Odaberite Uzorak Stampe 10S-a > Klinite na Stampa/ e-Slanje

Na drugom tab-u imate dodatne parametre (na primer, slanje 10S-a iako je saldo 0).

-
& Saop Dvojno knjigovodstvo - SAOP DOO MOV SAD = O *

jos x B ®

| Istorijat &} Stampaj

Osnovno | Dodatno |

Obratunska godina IZﬂZZ

Sifra stranke od I _I do I J Izabrane stranke
Konta oo |204U _I do |204U _I Izabrani kont

Period do Iﬁ

Datum dokumenta do |30.11.2022 vl

Datum DPDU-a do Iﬁ
Datum dospeda do Iﬁ [~ Madatum

Razvrstavanje stranki Im

Razvrstavanje Ipo dokumentima ;I

e émmpa 105 IUzorak 105 DE_IOPVzorec_nov.gr2 ;I
[~ Stampaj parametre

Jaziv liste za Stampanje I

=N Stampa/e-Slanje E | ﬁl]gahmri

Naziv (1) [Naziv (2) Naziv (3)

[loooooos ART DOO - | r
ART DOO -

ART DOO -

ikrbnik o0z | A
Slika 3

RucCno izaberite kojim strankama zelite da Saljete 10S ili kliknite na polje Izaberi sve da biste svim
stfrankama poslali podatke.
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Napomena: u koloni Nacin izdavanja postoji objasnjenje sta se Salje na e-mail, a $ta ce se
Stampati. Mozete prevuci ovu kolonu napred kako biste imali prikaz podataka.

& Saop Dvojno knjigovodstvo - SAOP DOO NOVI SAD = o X
Stampale-Slanje Bx &®
Naci zdavanya | a |Fsumon |
[fzabrar =] [fzabrano =] [fzabrano =l N
A< ® Yo Bl A
Nazv Lznos [prieg
Pdf na e-adresu EKONOMSKI BIRO DOO 36.600,00 C:\Saop Datoteke\saop_demo\dokumentacija\ws-2756tst_saopsfistranke \dokumenti\002\000(
0000002 Stampanje Test firma 2,200,00 C:\Sa0p _demo\doka jja\ws-2756tst_saopsf 2\000(
0000003 Stampanje Test firma 2 5.500,00 | C:\S20p Datoteke\saop_demo\dokumentacija\ws-{275tst_saopsfstranke\dokumenti\002\000(
0000004 Stampanje Ino 58.781,55 C:\Saop _demodokL fja\ws1275tst_saopsf
0000005 Stampanje ARTDOO - 127.534,33 C:\Saop Datoteke\saop_demo\dokumentacija\ws12758tst_saopsfistranke \dokumenti\0021000(
0000007 Stampanje Kupac DOO Valutna 117.393,50 C:\Sa0p D _demo\doka j _saop: \000(
0000010 Stampanje Saopd.0.0. -120,000,00 C:\Saop Datoteke\saop_demo\dokumentacija\ws1275$tst_saopsfistranke\dokumenti\0021000(
PO Stampanje KEMEKO DOO VALIEVO 120,000,00 C:\Saop _demo\doku ija\ws2758tst_saopsf \000(
0000017 Stampanje HAJDER 51,000,00 :\Saop Datoteke\saop_demo\dokumentacija\ws12758tst_saopsfistranke\dokumenti\002\000(
0000022 Stampanje Veterani -134,233,53 C:\Sa0p D _demo\doka {2755tst_saop: 21000(
10 ¥ Izaberisve [~ Odstrani sve K otadi v/ Potvrdi
Skrbnik oz | 4
Slika 4

Nakon odabira sta zelite da Saljete, odnosno Stampate, potrebno je kliknuti na Potvrdi. Tada
sistem otfvori prozor gde mozete da istampate |OS-e koje 3aljete na mejl. Klikom na Potvrdi,
sistem odradi slanje, odnosno $tapanje Zelijenih podataka. Program ¢e po osnovu nacina

izdavanja uraditi potrebnu akciju

& Saop Dvojno knjigovodstvo - SAOP DOO NOVI SAD
gtampa!e-SIanje

F tri Stampaé&
Stampat I@ Microsoft Print to PDF
Broj kopija |1 =

™ Obostrano

I™ Komprimuj u ZIP
Prip e-105
Koverta I LI
[T Podatak preduzeca samo Poreski broj
[_ Optimizacija PDF
Potpi e-105 I 3
ops [
¥ Otkazi v Potvrdi
Skrbnik 002 |
Slika 5

Seyfar

6/8



5. Izvestaj o poslatim dokumentima

lzvestaj o poslatim dokumentima mozete videti u Administraciji > Pomocéni alati > Administrativni
pregledi ePostara > Dnevnik prometa

Maoduli Precice

Pomoc¢ Korisniki  Sigurnosni  Rasporedivac  eRegistrator Parametri Podesavanja
alati ~ racunar ™  sistem ~ zadataka ~ = potvrdivanja ~ 2

[zvestilac

lzmena postavki za izdavanje dokumenata

Autorizacija prodaje 4

Administrativni pregledi ePostara Delovanje usluge

Statistika prometa

Dnevnik prometa

Zadaci po raspored

Dnevnik prometa

Slika 6

@ Saop ePostar - SAOP DOO NOVI SAD =

Dnevnik prometa o

Periodod 3.1.2023. - do 9.1.2023. -
PonudaZ ushiga =
Ushuga -

Korsnk iCentra — Stats . = Referenca

. 14:00:53  (SEOASAAS-1D90-ED11-8859-A1A1004243D3) 002 SAOP DOO NOVI SAD
. 14:00:53  {SFOASAAS-1D90-ED11-8859-A1A 100424303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{4E4E8DSB-1590-ED11-8859-A1A100A243D3) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4F4E8D5B-1590-£D11-8859-A1A100A24303) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{504€8058-1590-£D11-8859-A1A100A24303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{48504004-0C90-£D11-8855-A1A 100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{49504004-0C90-£D11-8855-A1A 100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4A9D4DD4-0C90-ED11-8859-A1A 100424303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{EB617D60-0490-£D11-8859-A1A100A24303) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{EC617D60-0490-ED11-8859-A1A100A243D3) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{ED617D60-0490-£D11-8859-A1A100424303} 005 Ekonomska biro doo Zrenjanin
{AODACT72A-FCBF-£D11-8859-A 1A 100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{AIDAC72AFC8F-ED11-8859-A 1A 100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{A2DACT2A-FCBF-ED11-8859-A 1A 100424303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{4C85BCBD38F £D11-8859-A1A100A24303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4D85BCBOF38F-ED11-8859-A1A100A24303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4E8SBCBOF38F -£D11-8859-A1A100A24303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{7C92F6B9-ECEF-ED11-8859-A1A 100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{9D7EB840-ECEF-£D11-8859-A1A100A24303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4E7E8840-ECOF-£D11-8859-A1A100A243D3) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{4 7E8340-ECSF £D11-8853-A 14100424303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{S07E8840-ECBF-ED11-8359-A1A100A24303} 002 SAOP DOO NOVI SAD
{517E8840-EC8F-£D11-8859-A1A100A24303} 005 Ekonomski biro doo Zrenjanin
{AA788A43-928F £D11-8858-CE488B0992A2) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{A8788A43-928F €D 11-8858-CE48880992A2) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{AD788A43-928F €D 11-8858-CE488B0992A2) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{A1788A43-926F €D 11-8858-CE4888099242) 002 SAOP DOO NOVI SAD
{A2788A43-926F £D11-8858-CE488B099242) 002 SAOP DOO NOVI SAD
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