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1. Podešavanje stranke za slanje eOtpremnice 

na SEF 

Kako bi eOtpremnica bila uspešno poslata na SEF, najbitnije je podesiti podešavanja na kartici: 

1. Izdavanje dokumenata 

- Sledeća podešavanja je potrebno izvršiti na stranci ukoliko ih nema klikom na 

»Unesi zapis« 

 

Slika 1 

 

Ostala podešavanja olakšavaju popunjavanje otpremnice sa potrebnim podacima, u smislu 

ako su ovde popunjeni podaci oni će se pojaviti i u otpremnici prilikom popunjavanja: 

1. Kartica Kontakti: 

-možete definisati podatke vozača pod obaveznom Šifrom: Vozač: 



 

4 / 16 

 

                
Slika 2 

 

- možete definisati podatke vozila pod obaveznom Šifrom: Vozilo: 

 

Slika 3 
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- možete definisati podatke prikolice pod obaveznom Šifrom: Prikolica: 

 
Slika 4 

 

2. Kartica Trgovinski podaci: 

-Možete definisati Način otpreme ukoliko je za datu stranku uvek isti način, ako nije 

ostavite polje prazno: 

 
Slika 5 
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2.Podešavanje artikla za slanje e-Otpremnice 

na SEF  

Ova podešavanja olakšavaju popunjavanje otpremnice sa potrebnim podacima, u smislu ako 

su ovde popunjeni podaci oni će se pojaviti i u otpremnici prilikom popunjavanja: 

1. Podešavanja na kartici Opšti podaci: 

-možete podesiti podatke akcizne robe 

 
Slika 6 
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-možete podesiti podatke za opasne materije: 

 
                                                                               Slika 7 

-bitno je još proveriti da li je barkod u pravilnom obliku, jer ga sistem eOtpremnice neće 

prihvatiti ukoliko je neispravnog oblika.  

 

 

Slika 8 
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3. Slanje e-Otpremnice na SEF  

Prilikom popunjavanja otpremnog naloga potrebno je obratiti pažnju na sledeća polja: 

- Na kartici Opšte 

 

 

Slika 9 

- Datum otpreme: datum kad će se izvršiti otprema 

- Predviđen datum otpreme i Sat: predviđeni datum kad će se izvršiti otprema i 

vreme 

◼ Datum otpreme kupcu i Sat: predviđeni datum kad će se izvršiti otprema kod kupca i 

vreme. Uneto vreme mora biti različito od vremena Predviđen datum otpreme. 

- Datum / Sat potvrde: kad je kupac potvrdio otpremu 

  

- Na kartici Isporuka: 
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 Slika 10 

    

             Na ovoj kartici je potrebno obratiti pažnju na unos polja: 

- Način otpreme se može birati iz padajućeg menija. Ukoliko smo način otpreme 

definisali u šifarniku Stranaka za kupca, podatak će se moći birati preko 

padajućeg menija 

- Mesto isporuke: popunjava se po lokaciji isporuke 

- Način dostave: popunjava se odabirom iz padajućeg menija 

- Prevoznik: biramo prevoznika 

- Reg. br.: unosi se registarski broj vozila. Ukoliko smo Vozilo definisali u šifarniku 

Stranaka u Kontaktima za kupca, podatak će se moći birati preko padajućeg 

menija 

- Prikolica.: unosi se registarski broj prikolice. Ukoliko smo Prikolicu definisali u 

šifarniku Stranaka u Kontaktima za kupca, podatak će se moći birati preko 

padajućeg menija 

- Vozač.: unosi se ime i prezime vozača. Ukoliko smo vozača definisali u šifarniku 

Stranaka u Kontaktima za kupca, podatak će se moći birati preko padajućeg 

menija 
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U slučaju da SEF ne funkcioniše u tom slučaju se koriste posebne markice koja se lepe na 

odštampani otpremni nalog. Isključivo u tom slučaju se popunjavaju polja: 

- Offline broj 

- ZIN broj 

 

Slika 11 

 

Kad završimo unos svih podataka u otpremni nalog ona dobija status Nacrt i da bismo ga mogli 

poslati na SEF potrebno je da ga prvo proknjižimo u MSP 

 

Slika 12 

 

Slika 13 
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Ukoliko postoje nepravilnosti u unosu podataka u otpremnom nalogu, program će dati 

upozorenje: 

 

Slika 14 

 

Nakon knjiženja Otpremni nalog u MSP dobijate opciju Predlog: 

 

Slika 15 

 

Sa ovom opcijom možete pomoću polja Predlog poslati otpremni nalog na SEF: 

 

Slika 16 

 

Pre slanja možete birati opcije: 

- Štampaj – da se pored slanja otpremni nalog i odštampa 

- Ne izvozi bar kodove  

- Dodaj PDF otpremnicu kao prilog 
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Kad se pošalje otpremnica, onda ona dobija status U slanju i u slučaju da je isporučena na SEF 

dobija status Poslato i u obrnutom slučaju dobija status da je Neispravno: 

 

Slika 17 

 

Kad kupac potvrdi fizički prijem, otpremni nalog dobija status Fizički prijem 

 

Slika 18 

 

Kad kupac potvrdi fizički prijem robe, možete otpremni nalog priknjižiti u Fakturisanje. U principu 

možete to uraditi i u prethodnim statusima, samo će vas program upozoriti, ali vas neće sprečiti 

da to uradite. 

 

Slika 19 

 

 

 

Storniranje otpreme je moguće isključivo dok je otpremni nalog u statusu Poslato 

 

Slika 20 
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Program će vas pitati: 

 

Slika 21 

 

Na formi za Storno eOtpremnice potrebno je staviti kvačicu a Slažem se i popuniti obavezno 

razlog. 

 

Slika 22 
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Nakon Potvrde, dobićete poruku da je otpremni nalog storniran i kao takav i proknjižen. A artikli 

su vraćeni na stanje skladišta iz kojeg su poslati. 

 

Slika 23 
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4.Provera statusa slanja eOtpremnice na SEF 

Proveru slanja prema SEF-u možemo proveriti preko sledeće putanje:  

Administracija –> Pomoćni alati –> Administrativni pregledi ePoštara –> Dnevnik prometa. 

 
Slika 24 

 

Na toj preglednici dobijamo sledeći prikaz: 

  

 
Slika 25 

Kolona Status je najbitnija, jer ona sadrži podatak da li je dokument poslat ili ne. 

      - znači da je račun poslat 

 - znači da račun nije poslat, i u koloni Opis trenutnog statusa se može pročitati razlog 

(postoji nekoliko razloga, uglavnom se mogu razumeti i protumačiti. Ukoliko ne uspete, 

kontaktirajte nas) 

   - znači da račun nije poslat, i u koloni Opis trenutnog statusa se može pročitati razlog 

(postoji nekoliko razloga, uglavnom se mogu razumeti i protumačiti. Ukoliko ne uspete, 

kontaktirajte nas) 
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