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1. Modul Primljenih racuna

1.1 Uvoz eFakture sa SEF-a

Uvoz efakture sa Sistema elektronskih faktura radi se:

1.

Kllikom na ikonu za uvoz u gornjem desnom uglu % | odabirom opcije Uvoz racuna -
ePostar.

Dalje je neophodno da se oznaci kvadrat ispred racuna koje Zelimo da uvezemo, pa klik
na Uvoz. Moguce je uvesti vise faktura. U pregledu sa slike 1 nalaze se racuni koji su
preuzeti sa SEF-a i koji nose sledece statuse: Nova, Pregledano, Ponovo obavesteni,
Stornirano, Prihvaceno, Odbijeno.

Napomena: u SAOPuU nije moguce videti status racuna. Status se vidi iskljuCivo na SEF-u.
(slika 1)

¥y Saop Primljeni rauni - SAOP DOO NGOVI SAD = a X

2 B
&?ﬁ\ m ® Otkazi potiljku

IPcnudaE ID Dokumenta |Izdavalac d.s. |Izdavalac Iznos Vrsta dokumenta Broj dokumenta Pri
Klikni tu za definiciju filtera

3272483 1.200,00 Ra&un za pretplatu R0O2024-16

n
3282112 = " rem e e 220,00 Raéun 2024-110 RS
] SEF 3232952 = e o cm o m o e o =a 1.200,00 Raéun RO2024-25 RE
O SEF 3306175 = ———— gy Sy Y PSS g pEegessmesc],00,00 Ratin RO2024-25 RE
m} SEF 3306180 = i i T B ) i i i “Reinlem s 3.240,00 Rafin RO2024-27 RS
O SEF 3306221 T r d - (. " 1 1.200,00 Ratun RO2024-25 RS
m] SEF 3309129 = o coms - mloa e - - . 120,00 Raéun 2024113 RE
] SEF 3313482 = o 100,00 Raéun 2024-567 RE
O SEF 3313469 = - EC CET NS ETECEN BN mE m T EE 100,00 Raéun RO2024-30 RE
m} SEF 3338675 = o T O 1.000,00 Ratun 2024-120 RE
O SEF 3338641 1 08 [=="ip en” IS | F FREN B AR N R | 120,00 Raéun RO2024-31 RS
] SEF 3333656 L L o coms - m e e - - . 100,00 Raéun RO2024-32 RE
O SEF 3338657 [ e o cm o m o e o =a 100,00 Raéun RO2024-33 RE
m} SEF 3338774 - rm - N R R TR wn 220,00 Raéun RO2024-40 RE
| SEF 3333748 = o owEme oo m e m e e n 100,00 Ratun RO2024-34 RE
O SEF 3338769 1 0K T ¥ 3 (a0 I (" 100,00 Knjifno zadufenie RO2024-35 RS
] SEF 3338753 L L o coms - m e e - - . 100,00 Raéun za pretplatu RO2024-38 RE
O SEF 3338775 [ e o cm o m o e o =a 1.200,00 Raéun za pretplatu RO2024-39 RE
O SEF 3338777 = pm= ———— ey e g N peS—— g 2,120,00 Rafun za pretplatu RO2024-41 RE
O SEF 3338771 T o m s o w e e o . 120,00 Knjifno zadufenje RO2024-37 RS

O SEF 3341275 I | " B | r 2 [RA.E 1=, 120,00 Raéun 2024-120 RS,
« L :
@ Zatvori

P mmm |

Slika 1

3. Potrebno je odabrati knjigu u koju zelite da uvezete fakturu.

Napomena: Polje »Po uvozu prepisi dokumente na vrstu fascikle« mora biti popunjeno. Unesite
zelienu faskciklu u kojoj zelite da budu sacuvani dokumenti: racun i specifikacija u pdf i xml
datoteci. U ovoj fascikli bi¢e sacuvanii Interni racuni u pdf datoteci. (slika 2)
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& Sep Mmpar R - B EEO NI o Stiklirajte nSpre€avanje uvoza v prethodne godine

I!m‘ E Al . . . . . - .
= e ukoliko je u pitanju uvoz sa datumom izvrsenja u
Uvoz iz reda na Eekanju ePoStara. prethodnoj godini. (slika 2)
Knjige dokumenata
Racuni: |SEF ---| SEF Prepis knjiga . . - . s oy ~ . .
. ~ o Klikom na Potvrdi, racuni ¢e biti uvezeni u knjigu
Precratiri: [SEF | ser dokumenata sa spiska sa Statusom racuna: »U
Knji#na odobrenja: [SEF «e| SEF ri remi(( (S|I|(C1 2)
Knjizna zaduZenja: [SEF --:| SEF p p :
Racuni za pretolatu [spF .| 5EF
(avansni rauni):
[ Priyyunoy prinremi i@ i olatoi nal
doh?;::hoemnapz'er?mg PR ==+| Primlieni rauni
fasckle:

[ Datum prijema iz reda na cekanju

Datum prijema: l—_|
=
[ Uvoz mesta trogka
¥ Uvoz TR iz eRatuna
[~ Sprecavanje uvoza u prethodne godine
[~ Odredivanie datuma izvrdenia, ako nedostaje u eRadunu
™ Uvoz sa izabranim datumom izvrienja

I - |

¥ Otkadi o Poturdi
Shrbinik oz

Slika 2
4. Potrebno je ureditiracune pre knjizenja.

Kada je raCun uvezen iz SEFa, SAOP automatski popunjava osnovne podatke racuna: Broj
eracuna, Originalni broj, datume, referencu, Oznaku izvora, iznos, valutu i u prilozima su saCuvani
dokumenti.

1.2 Polja na pregledu racuna

Ako je racun iz SEFa, imamo dva kljuéna datuma koja predstavljaju obavezan podatak prilikom

- Datum prihvatanja — unosimo ako je racun prinvac¢en. Od ovog datuma zavisi da
kada ¢emo imati pravo na koris¢enje prethodnog poreza
- Datum odbijanja — unosimo cko i kada je racun odbijen.

Napomena: Ovi datumi su u uzro¢no-posledi¢noj vezi sa SEF-om ukoliko kliknete na Probni
period ili aktivirate novu funkcionalnost pomocéu aktivacionog koda.

Datumi igraju veliku ulogu kada je u pitanju popunjavanje PDV evidencije i Evidencija
prethodnog poreza.
- Datum izvrSenja — predstavlja datum prometa i na osnovu datuma izvrsenja se
prikazuju podaci u PDV evidenciji, kao i knjizenje u dvojnom knjigovodstvu
- Datum prihvatanja — prema pravilniku o PDV-u datum prihvatanja predstavlja
datum kada imamo pravo da koristimo odbitni PDV
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Polje Storno — koje ¢emo koristiti kada nam stigne informacija da je racun storniran, da bismo ga
prikazali u Evidenciji prethodnog poreza i Evidenciji storniranih racuna.

U delu Knjizenje i Porezi prenose se datumi na nacin objasnjen na slici broj 3. Osim novih datuma,
izmena u unosu klasicCnog racuna nije bilo.

Y Saop Primljeni racuni - promena - SAOP DOO NOVI SAD

Primljeni racuni 2025/SEF - 13

Status ® Upripremi

Platni nalog

[m X ‘

vB B

®  Nije pripremfien Rate @ Nisupripremjeni

Prenesi iz knjige poste
Stranka
Stranka
IDza POV

Adresa

Osnovni podaci raguna
Broj eratuna

Criginaini broj

Povesi sa dok. nabavke

Datu

0000039 - SEYFOR D.0.0.

£

Ops TR KOMERCIALA

RS106713309 - =

Rs Srbja

VALENTINA VODNIKA 21A

EEEy L
=l ‘

| @ sacp P

a€uni - promena - SAOP DOO NOVI SAD
uni 2025/SEF - 13
Status @ Pripremijen za knjizenje

mlj
Platninalog ® e pripremlien

o X

BxbBa8y (@

[ T Y

3561883

] Stranka 0000038 - SEYFOR D.C.0.

1D za PDV RS 106713309 Obavezaza PDV Jeste poreski cbveznik

25000010

Porezi
Datum perioda POV [08.01.2025 ifia uzorka L

Dokumenti nabavke

Kniiga Primjeni raéuni  + |
Stgpe &  Uvomadok.

[ Bz prenosa u Ghr. po.

| patum per. ocbita (£9F) 01.02.2025

Cenoj realizaci

D x
Datum izvrienja 0 Stavka POV o POV [stopaPDv  [odbiniude—  |Osnovica B Ne odbja se POV Ukupno [avans[konto
Datum dospeca [BLOL.2025 = 82.2 Dobra i usluge, osim dobara iz tacke 8a.1, opita stopa (00¢08.01,2025 | om0 100,00 50.000,00 10:000,00! 1000000 1 [2700
Referenca ~ 00-10-000000
Omakaizvora EFaktura - L
Analitika || |[Razika 0,00 ] [ 5000000 10.000,00] | 000 10.000,00
Uplate -
Fakty 3
I Datum prinvatanja  |16.02.2025 ~ = Knjiina grupa [SEF - SEF P £|  DBokument [SE-0000013 | Opisknjzena [R-25000010#13 ]
) — Priprem krgerss Rardei sakjufen  Razoranicenja | ZapSiuoSD v Dokument nsbavke Zapit zavisne todlove | Primeche B 03D K3
Prilozi — — —
priog [0 (=R 3 ~ Re... &/ Kento Netiv kenta |# bugue | # potratise [# 0pis [pokument[Period [#5Famr |/ SfaNT |/ Sfrastanke |Vemn Dokument
riog -
143500 Dobaviiadu zemj 0,00 £0.000,00 [R-25000010%13 SE0000013 013 0000038
Priog (o) | [ e® [3 ~ [ ~ &) 22700 Ulazni POV 10.000,00 0,00 [R-25000010%13 SE-0000013 013
Fascits | B B [} rrooosien | |0 45018 Otkazaniratini 50.000,00 0,00 R25000010%13 SE-0000013 013
Napomene —
©Odbijanje dobavijagu —
] Odbijeno st
Posalji u platni promet . P
Zatvori
Sirbnkc oz | o =i
Skrbri /‘

Seyfar

Slika 3
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2. Nove kolone u pregledu

U Primljenim racunima, na pregledu racuna, postoji nekoliko novih kolona u (slici 4):

Oznaka izvora

Mobd -

storno efakture

© N oo

Datum prinvatanja eFakture
Datum odbijanja eFakture
Status eFakture — prikazuje da i je faktura, prinvacena, odbijena, storniranaili je u pitanju

Broj eFakture — identifikacioni broj dobijen sa SEF-a
Napomena eFaktura — koju saljemo prilikom prinvatanja ili odbijanja fakture

lzvor — prikazuje nacin unosa racuna

Stastus slanja eFakture — prikazuje status u kom se nalazi slanje povratne informacije na

SEF na primer nakon prinvatanja ili odbijanja fakture kroz sistem.

3roj Status raduna |Oznakaizvnra Datum prihvatanja eFaktura  Datum odbijanja eFaktura | Status eFaktura
37 @ Knjifen E-faktura 28.4.2025.
36 @ Knjifen E-Faktura 28.4.2025.
35 ® Knjiten E-Fakiura
34 @ U pripremi E-Faktura 1.4.2025. 09:11:17
33 ® U pripremi EFakiura
32 ® Upripremi EFakiura
31 ® U pripremi E-Fakiura
30 ® U pripremi E-Fakiura
29 @ U pripremi E-Faktura
28 ® U pripremi E-Faktura 15.4.2025. 06:40:54

Seyfar

Slika 4

Broj eRaduna

e
Odbijen 3975232
Prihvacen 3975250
Storniran 3975153
Prihvacen 3886721
Storno 3886713
Storniran 3886713
3836720

Storno 3899326
Storniran 3899326
Prihvacen 3956557

Napomena eFaktura
o

Odbijam drugu efakturu
Prihvatam odbijenu
Pribwatam fakturu

Izvor

Uvoz iz eRaduna
Uvoz iz eRatuna
Uvoz iz eRaluna
Uvoz iz eRaluna
Uvoz iz eRaluna
Uvoz iz eRatuna
Uvoz iz eRacuna
Uvoz iz eRacuna
Uvoziz eRacuna
Uvoziz eRaduna

Originalni br. Status slanja eFaktura
Al ol

PRAC-25000048

PRAC-250000459

PRAC-25000045
SEFBM-25000018
SEFBM-25000013/5
SEFBM-25000019
SEFBM-25000017
PRAC-25000033/S
PRAC-25000033
%76
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3. Aktivacija probnog perioda

Nakon §to smo uradili uvoz eFakture sa SEF-a, u polju Status eFatkura uvoze se osnovni podaci sa
fakture (ukoliko je faktura prethodno prinvac¢ena, odbijena ili stornirana) i oznaka izvora
eFaktura. (slika 5). Postoji nekoliko scenarija prinvatanja i odbijanja faktura, kao i knjizenja
storniranih faktura o ¢emu c¢emo kasnije pisati.

& Saop Primljeni racuni - unos [DEMO] - TESTNO PODUZECE D.O.0.

Primljeni racuni 2025/PR - 7

Status # U pripremi Platninalog # Nije pripremlijen Rate @ Nisu pripremljeni

Prenesi iz knjige poite

Stranka
Stranka (0010007 - SAOP ey OpisTR | ]
ID za PDV & viesPIB Broj TR |:| |:| | |
Adresa |VESELINA MASLESSE 14 SWIFT/BIC | |
RS Srbija
Osnovni podaci racuna
Broj eRafuna |1 | Iznos
Originalni broj |Test—1 | Movéana jedinica
Povedi sa dok., nabavke Dokumenti nabavke Zapisi zavisne troskove Iznos u domaco] MJ
Datum prijema Br. dana za placanje EI Datum kursa
Datum rafuna Br. dana za placanje EI Kurs

Datum izvréenja Br. dana za placanje EI

oo et

Referenca | -] I:I [Test-1 |
Oznaka izvora ["] Storno

eFaktura
Datum prihvatanja | - | IPrihvatanje rafuna Mapomena eFaktura

Datum odbijanja Odbijanje ratuna

|

Status eFaktura

Slika 5

Da bismo aktivirali Probni period od 30 dana, potrebno je uvesti fakturu sa SEF-a, urediti i kliknufti
na dugme Prihvatanje racuna — otvori¢e se prozor (slika é):

n_l"‘!; Saop sf [DEMO] - TESTNG PODUZECE D.O.O, pod

Prihvatanje i odbijanje eFaktura

Pomodni alat omogucdava slanje povratnica na portal eFaktura, Sto omogudava automatsku promenu statusa na
portalu eFaktura u zavisnosti od prihvatanja il odbijania racuna.

Omogudeno Vam je besplatano testiranje pomodnog alata.
Aktivirajte probni period od 30 dana i uverite se i sami u prednosti alata.

Zapodnite besplatan probni period

Vec imate aktivacioni kod?

Za ponudu i aktivadiski kod moZete nas kontaktiratina  info@seyfor.rs

Slika 6
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Klikom na Zapocnite besplatan probni period, cktivirate besplatnih 30 dana.

U toku rada, ukoliko ponovo kliknete na polje Prinvatanje faktura, dobicete obavestenje koliko
Vam je jos dana probnog perioda ostalo (slika 7):

1 84 Saop sf [DEMO] - TESTNO PODUZECE D.0.0.
23

Prihvatanje i odbijanje eFaktura

Pomocni alat omogucava slanje povratnica na portal eFaktura, Sto omogucava automatsku promenu statusa na
portalu eFaktura u zavisnosti od prihvatanja ili odbijanja racuna.

Broj preostalih dana probnog perioda: 27

Nastavi sa probnim periodom

Vec imate aktivacioni kod? Aktivacija

Za ponudu i aktivacijski kod moZete nas kontaktiratina info@seyfor.rs

Slika 7

Klikom na dugme Aktivacija, program ce traziti da uvezete fajl sa licencom (slika 8). Ukoliko
Zelite da omogucite prinvatanje i odbijanje faktura bez probnog perioda il nakon isteka
probnog perioda, molimo da nas kontaktirate na: biliana.radonic@seyfor.rs

S Cikarmir: INEMO] - TESTNO PODIIZECE DO O
Q Saop Sifarnici [DEMO] - TESTNO PODUZECE D.O.O.

Aktivacija 7 w B @
Da biste aktivirali funkcionalnost uétajte datoteku sa aktivacionim kodovima.

Fajl [ g

Slika 8

Napomena: Pre aktivacije usluge unosom koda koji se dobija iz sektora prodaje SAOP-q,
neophodno je da svaki uvezeni racuni moraju imati datum odbitka ili prinvatanja fakture. Nakon
aktivacije usluge, prinvatanje i odbijanje faktura bi frebalo da se radi iskljucivo iz SAOP ERP-a.

Seyfar 8/20


mailto:biljana.radonic@seyfor.rs

4. Situacije za uvoz efaktura

Kao $to smo gore napomenuli, postoji nekoliko razlicitin situacija i primera za uvoz efaktura,
prinvatanje, odbijanje i storniranje istih.

Napomena: Savet je da se odlucite za jedan nacin prinvatanja i odbijanja faktura —ili direktno iz
sistema ili na SEF-u. Moguce je i kombinovati ova dva nacina, ali to uvek moze da dovede do
poteskoca i eventualnih gresaka u radu.

Za svaki od scenaria pripremili smo primer i detaljno objasnjenje ispod.

4.1 Preuzimanje faktura i prihvatanje iskljucivo v Saop ERP sistemu

Uvozi se efaktura koja je u statusu »Pregledanox ili nStornirano«. Omogucen je unos datuma za
prinvatanje, odnosno odbijanje, osim ukoliko je faktura stornirana od strane dobavljaca.

4.1.1 Prihvatanje eFakture iz statusa ,,Pregledano”

Da bismo prinvatili eFakturu, potrebno je da kliknemo da dugme Prihvatanje racuna. Otvara se
novi prozor za unos Napomene. Napomena se prenosi na SEF u polje Zabeleska kupca. (slika 9 i
10)) Datum prihvatanja i odbijanja je uvek danasnji datum u slu¢aju kada prihvatanje radimo
iskljucivo iz sistema Saop ERP.

Po osnovu prinvacene fakture, popunjava se polje Status eFaktura i Salje se informacija na SEF.
Datum prihvatanja eFatkure je datum kada imamo pravo na odbitak PDV-a.

Datum izvréenja |10.04.2025 - Br. dana za placa J\'h Saop sf - SAOP DOO NOVI SAD _ O X
Datum dospeca (28.04.2025
= = Prihvatanje raé: X (B
Referenca oo | [45-0000001
Ozmnaka izvora |E-Fakiura - Storno Napomena [lPrihvatam fakturu 28.4,2025,
eFaktura { / A
Datum prihvatanja E B
Datum odbijanja s
Status eFaktura |
Analitika { F ¥
uplate 4 | ¥
Prilozi | £ 2
T — s [T g,
Priog | [ [EoB [~ [2 ~ ) Document-| & & <=
p — — ———iSkrbnik 002 — =
Piog(0.) [ [ B [& ~ [# ~ ) ) Raan i i&]
Exerilda Gl W mm ommmmm % mme e e (2o o
Slika 9
eFaktura kS
Datum prihvatanja | 28.04.2025 Prihvatanje rafuna Napomena eFaktura Prihvatam fakturu 28.4.2025.
Datum odbijanja Odbijanje racuna

Status eFaktura Prihvacen

Slika 10
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4.1.2 Odbijanje eFakture iz statusa ,,Pregledano”

Da bismo odbili fakturu, potrebno je da kliknemo na dugme Odijanje rac¢una, ostavimo
napomenu i kliknemo na dugme Odbij. (slika 11 i 12)Odbijanjem fakture podaci se prenose u
ista polja na SEF, kao i prilikom prihvatanja.

Datum izvrSenja [22.04.2025 v Br. dana za placd 14 sa0p sf - SAOP DOO NOVI SAD = O X
Datum dospeca |28.04.2025 - e,
. Odbijanje racuna w (B
Referenca | ~ |00 | [48-0000001
Ozmakaizvora [eFaktura v | [] Stomo Napomena [Odbijam fakturu 28.04.2025.
eFaktura —
Datum prihvatanja | - rihvatanje racuna
Datum odbijanja + | | Odbijanje r
Status eFaktura
Analitika
Uplate
tka: Odbi
. : 3 ~— Otkasi
priog [ (3 68 [ + [2 ~ () () Doamentd
Nedan o\ | D O, (=) (=Y = —— L 002 A
Slika 11
eFaktura 2
Datum prihvatanja ~ | Prihvatanje racuna Napomena eFaktura  Odbijam fakturu 28.04.2025.

Datum odbijanja 28.04.2025 ~ |  Odbijanje rafuna
Status eFaktura Odbijen

P

Slika 12
Postoji nekoliko specificnosti prilikom odbijanja fakture (slika 13):

1. U delu Porezii knjizenje, program automatski dodeljuje neodbitni PDV
2. Imamo mogucénost da ih knjizimo samo u modul PDV-q, ali u Dvojno knjigovodstvo ne
moramo da ih knjizimo ako ne formiramo nalog za knjizenje. To je moguce tako $to cemo

samo jednom kliknuti na polje Pripremi knjizenje i nalog za knjizenje se nece formirati.

3& Sacp Primljeni ra¢uni - promena - SAOP DOO NOVI SAD = (m] X
Primljeni raéuni 2025/PR - 36 2HBxH @
Status @ U pripremi Platninalog @  Nije pripremijen
Stranka 0000039 - SEYFOR D.0.0. 1D za PDV RS106713309 Obaveza za PDV Jeste poresk obveznik [ & sve veze |
Porezi -
Knjiga Primbjeni raguni - Datum perioda PDV [22.04.2025 - | Sifrauzorka re Datum za EPP 30.04.2025 -
Stgpe poreza MSP Uvozna dok. Samofakturisanje (] BezprenosauPDV [ Obr. po placeno] realizacii
0O x
Stavka POV |Datum perioda POV Stopa POV |Odbitniudeo | Osnovica POV Ne odbija se POV Ukupno Avans _|Konto
8a.2 Dobra i usluge, osim dobara iz tatke 8a.1, opéta stopa (| 22.04.2025 20,00 100,00 100.580,00 0,00] 20.116,00} 20,116,000 [ 2700
Razlika 0,00 ] [ 100.580,00] 0,00 20.116,00 20.116,00
KnjiZenje
Knjizna grupa |PR - Primljeni racuni P & Dokument PR-0000036 Opis knjizenja |PRAC—25000049#36
ST [ oo | [ramonions| [uom [7]  [pckmentinaboie]  [2ap zavine wobove | | rmece » D x 3
Re... 4 | # Konto Naziv konta # Duguje # Potrafuje ‘ # Opis Dokument Period # SiframT | # SiftraNT ‘ # Sifrastranke | Vezni Dokur

Lﬂ v 0 |~ 2ot
8 4

Slikal3
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4.1.3 Prihvatanje eFakture iz statusa ,,Odbijeno”

Fakturu je moguce prinvatiti iako je automatski obijena. U tom sluCaju, pretpostavka je da
fakturu nismo uvorzili, a da dobavljac nije stornirao fakturu. Dovoljno je samo da uvezemo
fakturu, prinvatimo je i proknjizimo.

U slu€aju da smo prihvatili fakfuru koju smo prvobitno odbili neophodno je:

1. OfkljuCati fakturu desnim klikom na red fakture > Otklju¢avanje i storno u DK i PDV - na
ovaj nacin se stornira podatak u PDV-u (poje za POPDV koje smo imali po originalnoj

fakturi)

2. OtvoritiraCun i prinvatiti ga (slika 14)

Povedi sa dok. nabavke
Datum prijema

Datum racuna

Datum izvrienja

Datum dospeca
Referenca

Oznaka izvora

eFaktura
Datum prihvatanja
Datum odbijanja
Status eFaktura
Analitika
Uplate
Prilozi
Prilog
Prilog (0.)

Fasckla

Dokumenti nabavke Iznos u domacoj M 120.696,00
28.04.2025 - Br. dana za placanje 0 Datum kursa |22.04.2025 -]
28.04.2025 - Br. dana za placanje 0 Kurs 1,000000
iy - Br.danazaplaid g sz0p sf - SAOP DOO NOVI SAD - o X
28.04.2025 v
Prihvatanje raé W8
- | |00 45-0000001
E-Faktura Storno Napomena Prinvatam odbijenu fakturu
28.04.2025 v
Odbijen .
| Informacija »
| Racun je na portalu eFaktura odbijen, da li ga ipak Zelite potvrditi?
T -
ODEadls v
= — ; I
[ (& a8 [% b | | Ne B
— | —
all = ]Ii‘& ll& PR-uuurs yrrmmen racans ¢

Slika 14

3. lIspravitired za PDV - ukoliko sada imamo pravo na odbitak PDV-a

4.1.4 Uvoz faktura storniranih od strane dobavljaca

Informalciju o storniranim racunima, ERP sistem je u mogucnosti da preuzme sa SEF-a tek dan
nakon §to je storniranje fakture izvrseno. Omogucili smo uvoz storniranih faktura, kako bi se racuni

obavezno.

4.1.4.1 Stornirana faktura koju nismo odbili ili prihvatili

Kada nam dobavljac stornira fakturu, pre nego $to smo imali priliku da je prihvatimo ili odbijemo,
uvozom fakture u SAOP ERP dobijamo dve fakture u modulu Primljenih racuna:
1. Storniran - originalna faktura koja je poslata od strane dobavljaca i stornirana je

Seyfar
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2. Storno - dokument kaji se knjizi kako bismo anulirali prethodna knjizenja stornirane fakture.
Ova faktura dobija u broju ,,/8“, kvacicu na polju Storno, negativan predznak. (slika 15)

Osnovni podaci ratuna

sroj ket (1975251 | T | e
Qriginalni broj |PRAC—25000046IS - | MNovéana Jedinica
Pove?i sa dok. nabavke  Dokumenti nabavke Zapisi zavisne troskove Iznos u domadoj M1
Datum prijema Br. dana za placanje El Datum kursa

Datum raduna Br. dana za placanje EI Kurs

Datum izvréenja Br. dana za placanje El Skonto za prevremenu uplatu

Datum dospeca Meto rok placanja
e - [a6-0000001 |

Oznaka izvora |E-Faktura - I Storno I

I

Slika 15

U delu Knjizenje i porezi postoji nekoliko specificnosti:

1. Program automatski dodeljuje neodbitni PDV

2. Imamo mogucnost da knjizimo racun samo u modul PDV-a, ali u Dvojno
knjigovodstvo ne moramo da knjizimo ove racune ukoliko ne formiramo nalog za
knjizenje. To je moguce tako $to c¢emo jednom kliknuti na polje Pripremi knjizenje.

4.1.4.2 Stornirana faktura koju smo odbili ili prihvatili u istom poreskom periodu

Situacija kada smo u istom poreskom periodu prinvatili i proknjizili fakturu zahteva da dobijemo
obavestenje da je faktura stornirana i da se ponovo uveze faktura pod istim brojem u modul
primlienih racuna. Faktura ¢e dobiti oznaku Storno i bice omoguceno knjizenje fakture bez
unosa datuma prihvatanja, odnosno odbijanja. (slika 171 18)

Napomena: faktura ne mora ponovo da se odbija.

roj 7 |Statusrafuna |Oznaka izvora ‘Datm\ prihvatanja eFaktura  |Datum odbijanja eFaktura | Status eFaktura ‘Emj eRafuna |Napomena eFaktura  |Tzvor ‘Orig'nahi br. Status slanjz
= = — — - - o ae = o A
| 41 U pripremi E-Faktura Storno 3975153 Uvoz iz eRafuna PRAC-25000045/S I
40 Knjizen E-Faktura Storno 3-975231 Uvoz iz eRacuna PRAC-25000045/5
39 @ Knjizen E-Faktura Storniran 3975231 Uvoz iz eRatuna PRAC-25000046
38 @ U pripremi E-Faktura 3975248 Uvoz iz eRaduna PRAC-25000047
37 @ Knjizen EFaktura 28.4.2025. Odbijen 3975232 Odbijam drugu efakturu Uvoz iz eRafuna PRAC-25000048
36 @ Knjizen E-Faktura 28.4.2025. Prihvaden 3975250 Prihvatam odbijenu Uvoz iz eRafuna PRAC-25000049
: — —— —— —
35 @ Knjizen E-Faktura Storniran 3975153 Prihvatam fakturu Uvoz iz eRatuna PRAC-25000045
— — — —
Slika 17
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J3 Saop Primljeni racuni - promena - SAOP DOO NOVI SAD - O X

Primljeni racuni 2025/PR - 41 .4 w B ’

Status @ U pripremi Platninalog ®  Nije pripremljen Rate # Nisu pripremljeni
Prenesi iz knjige poste Vrsta dokumenta Rm—-‘ f
Stranka a
Stranka [0000039 - SEYFOR D.0.0. oy Opis TR |KOMERCIJALNA S
ID zaPDV [RS106713309 ~ | B viespPIB BrojTR RS | [35 | [205000000052126724
Adresa [VALENTINA VODNIKA 21A SWIFT/BIC |KOBBRSEG
RS Srbija
Osnovni podaci raéuna
Broj eRaduna [3975153 \ mos | -180.443,10]
Originalni broj [PRAC-25000045/5 | \ Novéana jedinica (941 - Srpski dinar
me—m Zap zavisne troskove GmosudomadeiN) | -180.443,10]
Datum prijema [29.04.2025 | 8. dana za placanje 0 | Datmkursa 10042055 |
Datum raéuna [29.04.2025 - Br. dana za placamie 0 | ks [ 1,000000]
Datumizvrienja [29.042025 | Br.danazaplacanje 0 | Skonto za prevremenu uplatu [s
Datum dospeca |28.04,2025 - Neto rok placanja =
Referenca | ~| oo | 45-0000001 \
Oznaka izvora |E-Fd(h.ra - ‘
eFaktura A
Datum prihvatanja I: Prihvatanje racuna Napomena eFaktura
Dawmodens | | Odeneratne

Status eFaktura Storno

Analitika ¥
Uplate ¥
Prilozi e
Prilog |D [EeB[3 ~ (2~ [J Document-2025-PR-41.0df 5 I8 |
Prilog (0.) | [eR (% v [2 v () ) MRaunPRAC-25000045-2025-PR-41-2025-PR-41.xml 5p )
Fasckia IE & B [l Pr-00083 (Primbieni racuni-2025-PR-41) )2 .
Zapis u MSP Otkai Saduvaj
4
Slika 18

U delu Knjizenje i porezi, program automatski kreira red za PDV, u polju 8a5, sa negativnim
predznakom. Zbog pretpostavke da je racun prihvacen, automatski se dodeljuje pravo na

Ako smo racun odbili i nismo kreirali nalog za knjizenje, nastavljamo istom logikom. Dovoljno je
da se stornira deo za PDV. Objasnjenje knjizenja je na stranici 10.
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35 Saop Primljeni racuni - promena - SAOP DOO NOVI SAD

- o X
Primljeni raéuni 2025/PR - 41 2B x D@
Status @ Pripremljen za knjifenje Platninalog # Nije pripremljen
Stranka 0000039 - SEYFOR D.0.0. 1D za PDV RS106713303 Obaveza za PDV Jest poreski obveznk [ & sveveze }
Porezi -
Kniiga |Primijeni raéuni v Datum perioda PDV [29.04.2025 v | Sifrauzorka | 2| Datum za EPP [30.04.2025 -
Stope porezaMsP  Uvozna dok. | ] akdurisanye I [J BezprenosauPDV. [ Obr. po placenoj realizac
O [x
Stavka PDV [Datum perioda POV StopaPDV  |Odbitniudes | Osnovica POV Ne odbija se PDV Ukupno Avans |Konto
3.3 Smanjenje osnovice i prethodnog PDV za nabavku, op§f9.04.2025 20,00 100,00 -130.369,25 -30.073,83 0,00 -30.073,85 [ |2700
|Razlika 0,00 | [ 15036925 -30073,85| | 0.00]| -30.073,85
KnjiZenje
Knjizna grupa |PR - Primljeni racuni P |  Dokument PR-0000041 | Opisknjitenja |PRAC-25000045/5%41 |
Razdelisakljufem  Razgranicenja |Z= SD - Dokumenti nabavke Zapidi zavisne troskove  Primedbe B 0O G xS
Re... .| # Konto Nazvkonta # Duguje ‘ / Potraiuie ‘ # Opis Dokument ‘Perind ‘ 7 SifraMT ‘ 7 SifraNT ‘ 7 Sifrastranke  Vezni Dokum
143500  Dobavijadiu zembi 0,00 -180.443,10 PRAC-25000045/ PR-0000041 016 0000039
| 2 2700 Ulazni PDV -30.073,85 0,00 PRAC-25000045/ PR-0000041 016
» 4 1320 Roba u prometu na veliko po nabavnoj ceni -150.369,25 0,00 PRAC-25000045/ PR-OSMUH 016
-
Knijizi i zatvori raun Zatvori
skrbnik. ﬁz 4

Slika 19

4.1.4.3 Stornirana faktura koju smo odbili ili prihvatili u narednom poreskom periodu - prac25-
000029

U situaciji kada nam je faktura stigla, prinvatili smo je u poreskom periodu februar, a storno

dokumenta smo dobili 2 meseca kasnije radimo sve isto kao i sa primera iz 4.1.4.2. Jedina razlika

je u poreskom periodu.
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5. Preuzimanje faktura i prihvatanje
kombinovano, v programu i u SEF-u

Nekada ce se slucajno desiti da je operater prinvatio ili odbio fakturu direktno na SEF-u, pre
uvoza u SAOP ERP. Sta raditi u takvoj situaciji i da li e sistem dati neko obavestenje? Hoce i to
sledeca obavestenja:

1. Ukoliko je racun vec prinvacen na SEF-u, dobic¢ete poruku i Status eFakture (slika 20):

¢ | s o - o B —— |

Datum izvrienja 2032 | omacia Iy

Datum dospeéa |12.03.20

X

Referenca | b 0 Status racuna na portalu eFaktura nije moguce izmeniti. Ponove petvrdite racun sa izborom opcije »Bez slanja povratnice«.
Omeka izvora [E-Fakiur

eFaktura . | E 2
Datum prihvatanja j
Datum odbijanja - | I Odbijanje rauna | W
Status eFaktura Gredka pri slanju — Ponovite potvrdivanje bez slanja povratnice

PO

Slika 20

Klikom na dugme za prihvatanje ili odbijanje raCuna, moguce je prinvatiti ili odbiti racun, bez
slanja povratnice, odnosno informacije na SEF. Cekirajte kvadrat Bez povratnice i mozete
nastaviti sa knjizenjem. (slika 21)

J,') Saop sf - SAOP DOO NOVI SAD — O x
Odbijanje raéuna > Gl
Mapomena
| Bez povratnice
Datum odbijanja -
OtkaZi
skrbnik 002 |
Slika 21

Napomena: Racun koji je odbijen na SEF-u moze biti naknadno prihvacen u sistemu.

2. Ukoliko je racun prihva¢en na SEF-u, a Zelite da ga odbijete kroz sistem, to nije moguce i
dobijate poruku (slika 22):
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nformacija X

o Racun je na portalu eFaktura ve¢ potvrden. Odbijanje nije moguce.

U redu

Slika 22

3. Ukoliko je racun vec storniran na SEF-u, a Zelite da ga prihvatite ili odbijete, dobijate
sledece poruke (slika 23 i24):

Informacija X

o Racun je na portalu eFaktura vec storniran. Potvrda nije moguca.

.................................

Slika 23

Informacija X |

o Racun je na portalu eFaktura vec storniran. Odbijanje nije moguce.

Slika 24
U ovoj situaciji nema potrebe za unosom datuma za prihvatanje ili odbijanje. Dovoljno je samo

da nastavite sa knjizenjem klikom na Knjizenje i porezi. Ukoliko ne moZete da proknijizite racun,
molim Vas da nam napisete zahtev.
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6. Dodatne napomen

e

Ukoliko ste ru¢no uneli racun u modul primljenih racuna, u knjigu 1, a naknadno ste radili uvoz
fakture sa SEF-a u knjigu 2, moguce je da nastane dupliranje racuna, jer su u pitanju razlicite

knjige racuna.

Napomena: Racune koje smo uvezli sa SEF-a ne mozemo brisati iz sistema. (slika 25)

Painja

Racun je preuzet sa portala eFaktura, brisanje nije moguce!

Slika 25

Ovakve racune neophodno je otkazati sistemski klikom na Odbij. Racun dobija status Odbijeno.

(slika 26)
3% saop Primljeni ra¢uni - promena - SAQP DOO NOVI SAD a X
Primlieni ratuni 2025/PR - 38 w B
Status @ Odbijen Platninalog ® Nije pripremijen Rate # Nisu pripremljeni
| Prenesi iz knjige poste Vrsta dokumenta —v‘ e
Stranka
Stranka (0000039 - SEYFOR D.0.0. =y Opis TR |KOMERCIJALNA
D zaPDV R5106713309 ~ | [ viesPIB BrojTR RS | (35 | [205000000052126724
Adresa VALENTINA VODNIKA 21A SWIFT/BIC |KOBBRSBG
RS Srbija
‘Osnovni podaci ratuna
Broj eRafna (3975248 \ Imos | +.000,00]
Originaini broj [PRAC-25000047 \ Novéana jedinica (941 - Srpski dinar
Pove sa dok. nabavke  Dokumenti nabavke Zapidi zavisne troskove ImosudomadojN) | +6.000,00]
Datum prijema [28.04.2025 | Br. dana za placanje 0 | Datum kursa |22.04.2025 =
Datum raéuna [28.04.2025 - Br. dana zaplacanie 0 | ks [ 1,000000]
Datmizviienja [22.04.2025 | Br. dana zaplacanie 0 | Skonto za prevremenu uplatu 0,00 %|
Datum dospeca |28.04.2025 - Neto rok placanja v
Referenca | - | [00 | [47-0000001 ‘
Oznakaizvora [E-Faktura v | v Storno
eFaktura A
Datum prihvatanja | - rihvatanje rafuna Napomena eFaktura
Datum odbijanja liv Odbijanje ratuna
Status eFaktura
Analitika ¥
Uplate ¥
Prilozi ¥
Napomene ¥
Odbijanje dobavljatu 'y
Datum odbijanja (30.04.2025 E
Skrbnik poz y
Slika 26
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Kako se ova greska ne bi desila, savet je da otkazete posiliku iz ePostara za raCune koje ste do
sada ruéno unosili u sistem kako ne bi doslo do greske pri uvozu. Otkazivanje posilike je moguce
klikom na Uvoz eFaktura, zatim oznacite zeljene raCune i kliknite na Otkazi posiljku. (slika 27)

3% Saop Primljeni raéuni - SAOP DOO NOVI SAD 4 = ] X
Primljeni racuni ePost: W O
@ | (3 Uvoz |@ Otkai posiljku
I -
IPorudaE ‘lD Dokumenta 1 d.s. Datum izvrienj; 1 Iznos Vrsta dokumenta Broj dokumer
Klikni tu za definiciju filtera
—
v SEF 3338641 [ - 20.8.2024. 120,00 Racun R02024-3
O SEF 20.8.2024. T i R B LS LSRR ].000,00 Radun 2024-120
v SEF 3313469 B el 13.8.2024, promp—— gy - el e e e g e 100,00 Radun RO2024-3C
v SEF 3313482 IR 13.8.2024. e e 1 ol Tl T R PR 100,00 Ragun 2024-567
v SEF 3309129 B el 6.8.2024. promp—— gy el e e e g e 120,00 Radun 2024-113
v SEF 3306221 EEELFEEL 1.8.2024. Dl B et "W el Wasli JWa”  1,200,00 Radun RO2024-2%
v SEF 3306180 B e 1.8.2024. e s el e s e —mee 3.240,00 Raéun R02024-27
2 SEF 3306176 EELrEEL 1.8.2024. el i e " e el Mal S@as  1.200,00 Radun R02024-2€
v SEF 3282952 BE el 22.7.2024. e e e i e e mme 1.200,00 Racun RO2024-25
2 SEF 3282112 LR 19.7.2024. el Bl e " e el Mal J@a= 220,00 Radun 2024-110
— v
4 »
Tl zatvori
Skrbnik jooz_| 2
Slika 27
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7. Prihvatanje i odbijanje faktura u kombinaciji
sa Potvrdivanjem u SAOP ERP sistemu

Ukoliko koristite funkcionalnost Potvrdivanja u sistemu, veoma je bitho da znate da interna
potvrda ili odbijanje fakture ne utiCe na prinvatanje i odbijanje fakture na SEF-u. Prvo je
potrebno potvrditi ili odbiti racun u modulu Potvrdivanje racuna, zatim ga prihvatiti ili odbiti u
SEF-u.
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