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1.1 Narudĥbine dobavljaľima i kupcima  

 

1.1.1 O programu  

Program omoguļa narudĥbine robe dobavljaľima i kupcima.   

Program ļe omogoļiti, da kupac naruľi robu, a komercialist da 

podatke unese u narudĥbinu. Kod unosa naruľene robe prikazat 

ļe se zaliha izabranog artikla. Posle unosa mora kupac potvrditi 

narudĥbinu iz koje ļe se napraviti otpremni nalog. U otpremnom 

nalogu moĥe se popraviti otpremnu koliľinu i potvrditi nalog. Iz 

jedne naruľbine moĥe nastati viģe otpremnih naloga. Kada bude 

izdata ukupna koliľina narudĥbine, narudĥbina ļe se automatsko 

zatvoriti.   

Iz otpremnog naloga, koliľina upuļena sa otpremom poknjiĥit ļe 

se u MSP (Materialno skladiģtno poslovanje) i u FAK (Fakturisanje), 

ako je u parametrima tako podeģeno.   

  

Kod narudĥbine dobavljaľima program omoguļa, da moĥemo 

uneti podatke, koji su potrebni za narudĥbinu robe naģim 

dobavljaľima. Posle unosa potrebno je ģtampati narudĥbinu i 

uneti potvrĿenje dobavljaľa. Kada je sva roba narudĥbine 

preuzeta unese se joģ datum zakljuľka narudĥbine, narudĥbina je 

zatvorena. Kada stigne roba otvori se preuzimanje, kojem se 
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moĥe odrediti iz kojih narudĥbina je bilo napravljeno (sledljivost 

narudĥbine). Jedno preuzimanje moĥe biti iz viģe narudĥbina. 

Posle unosa i potvrĿenja preuzimanja moĥe se knjiĥiti u MSP na 

zalihu.  

  

Preduzeļe ļe sa time olakģati narudĥbine sa strane kupaca, te 

narudĥbine dobavljaľa,.   

 

1.1.2 Glavni programski prozor  

 

1.1.3 Glavni meni  

Kod pokretanja programa NDK/2000 otvori se glavni programski 

prozor, koji je prikazan na spodnjoj slici.   

  

Glavni programski prozor polazna je taľka, koja omoguļa 

kretanje po svim sklopovima programa. U imenu svakog menija 

podcrtano je slovo. Ako pritisnemo i pridrĥimo tastu Alt/CTRL  i 

zajedno pritisnemo tastu sa podcrtanim slovom, otvori se meni iz 

kojeg sa klikom ili tastaturom izaberemo ĥeljenu komandu. Izbor 

ľesto koriģtenih komandi moĥemo olakģati pomoļu podeģavanja 

dodatnih menija po èmjeriç.  

Posle prvog aktiviranja program proveri, dali su u Podeģavanjima 

uneseni podaci, potrebni za ispravno delovanje programa. Ako 

podaci nisu ispunjeni, automatsko se otvori prozor za unos 

podeģavajuļih podataka.  
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Preporuľujemo, da najpre ispunite Podeģavanja.   
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1.2 Parametri programa  

 

1.2.1 Veze  

Podeģavanja veze napravimo tako, da se kod otvaranja 

parametara programa pomaknemo na tabulator èVezeç.  

  

  

  

Podaci, potrebni za unos u parametre:  

Broj korisnika MSP ð upiģemo ģifru korisnika za vezu sa programom  

Materialno skladiģnim poslovanjem (MSP) odnosno je izaberemo 

u ģifarniku  

Korisnici. Ģifru upiģemo samo u sluľaju, kada ĥelimo automatsko 

knjiĥiti u MSP.  

Boj korisnika FAK -  upiģemo ģifru korisnika za vezu sa programom 

Fakturisanje (FAK) odnosno je izaberemo u ģifarniku Korisnici. Ģifru 

upiģemo samo u sluľaju, kada ĥelimo automatsko knjiĥiti u FAK.  
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Broj korisnika CS -  upiģemo ģifru korisnika za vezu sa programom 

Carinarsko skladiģte (CS) odnosno izaberemo je u ģifarniku 

Korisnici. Ģifru upiģemo samo u sluľaju, kada ĥelimo automatsko 

knjiĥiti izdavanja iz CS. Broj korisnika DK -  upiģemo ģifru korisnika za 

vezu sa programom Dvostavno knjigovodstvo (DK) odnosno 

izaberemo je u ģifarniku Korisnici. Ģifru upiģemo samo u sluľaju, 

kada ĥelimo imati pregled otvorenih stavki odreĿene stranke na 

naruľbinama kupaca.  

Broj korisnika TDR -  upiģemo ģifru korisnika za vezu sa programom 

Trgovina na drobno (TDR) odnosno izaberemo je u ģifarniku 

Korisnici. Ģifru upiģemo samo u sluľaju, kada ĥelimo automatsko 

knjiĥiti preuzimanje u primanje TDR.  

Broj ġifarnika za stranke ð upiģemo ģifru korisnika programa 

odnosno izaberemo je u ģifarniku Korisnici. Kod pokretanja 

program predlaĥe trenutnog korisnika. Promenimo ga u sluľaju, 

da ĥelimo imati ukupan ģifafnik stranki sa drugim korisnikom. Unos 

podatka je obavezan.  

Broj  ġifarnika za artikle - upiģemo ģifru korisnika programa odnosno  

izaberemo je u ģifarniku Korisnici. Kod pokretanja program 

predlaĥe trenutnog korisnika. Promenimo ga u sluľaju, da ĥelimo 

imati ukupan ģifarnik artikala sa drugim korisnikom. Unos podatka 

je obavezan.  

Broj ġifarnika za konte - upiģemo ģifru korisnika programa odnosno 

izaberemo  je u ģifarniku Korisnici. Kod pokretanja program 

predlaĥe trenutnog korisnika. Promenimo ga u sluľaju, da ĥelimo 

imati ukupan ģifarnik konta sa drugim korisnikom. Unos podatka je 

obavezan.   

Broj ġifarnika za MT i NT - upiģemo ģifru korisnika programa 

odnosno izaberemo je u ģifarniku Korisnici. Kod pokretanja 

program predlaĥe trenutnog korisnika. Promenimo ga u sluľaju, 

da ĥelimo imati ukupan ģifarnik mesta troģka i nosioca troģka sa 

drugim korisnikom.  Unos podatka je obavezan. Broj ġifarnika za 

analitike - upiģemo ģifru korisnika programa odnosno izaberemo je 

u ģifarniku Korisnici. Kod pokretanja program predlaĥe trenutnog 
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korisnika. Promenimo ga u sluľaju, da ĥelimo imati ukupan ģifarnik 

analitika sa drugim korisnikom. Unos podatka je obavezan.  

Broj kor isnika BP -  upiģemo ģifru korisnika za vezu sa programom  

Blagajniľko poslovanje (BP) odnosno je izaberemo u ģifarniku 

Korisnici. Ģifru upiģemo samo u sluľaju, kada ĥelimo narudĥbu 

kupca knjiĥiti u blagajnu.  

  

 
  

Ġifra domaĺe drģave ð upiģemo ģifru domaļe drĥave.  

Ġifra stranke korisnika ï upiģemo ģifru stranke korisnika programa, 

koja pretstavlja izdavaoca narudĥbi, odnosno potraĥimo je u 

ģifarniku Stranke. Na tom mestu moĥemo stranke i unositi, 

popravljati ili po niģtiti. Unos podatka je obavezan.  

Ġifra domaĺe novļane jedinice ï upiģemo ģifru domaļe novľane 

jedinice, koja ļe se koristiti kao podrazumevana kod pripreme 

narudĥbine, odnosno je potraĥimo u ģifarniku Novľane jedinice. 

Opġte 
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Na tom mestu moĥemo novľane jedinice i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Koristi se kod kupaca, koji nemaju obiľne novľane 

jedinice. Unos podatka je obavezan.  

Ġifra podrazumev. jeziļkog podruļja ð upiģemo ģifru jeziľkog 

podruľja (jezika), koja ļe se koristiti kao podrazumevana kod 

pripreme narudĥbine, odnosno je izaberemo u ģifarniku Jeziľka 

podruľja. Na tom mestu moĥemo jeziľka podroľja, i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Koristi se kod kupaca, koji nemaju obiľnog 

jeziľkog podruľja. Unos podatka je obavezan.  

Ġifra podrazumev. cenovnoga podruļja ï upiģemo ģifru cenovnog 

podruľja (cenovnika), koja ļe se koristiti kao podrazumevana 

kod pripreme narudĥbi, odnosno izaberemo je u ģifarniku 

Cenovna podruľja. Na tom mestu moĥemo cenovna podruľja i 

unositi, popravljati ili poniģtiti. Koristi se kod kupaca, koji nemaju 

obiľnog cenovnog podruľja. Unos podatka je obavezan.  

Izdavanje dokumenta ï dogaĽaj ð izabere se dogaĿaj pod kojeg ļe 

se kod stranke zapisivati ispisane isporuke.  

Ugovor - dogaĽaj ð izabere se dogaĿaj pod kojim je kod stranke 

napisan ugovor. Ako program dobije takav dogaĿaj, prepiģe 

ga u polje dokument na narudĥbinama kupaca.  

Vrsta izvora dugovanja ð U odnosu na taj podatek program zna u 

narudĥbinama kupaca, kako se prikaĥe dug stranke. U pozadini 

se nalaze isti podaci, koje se podesi kod stranki pod promet i izvor 

prometa.  

Tip kursa  - upiģemo tip kursa (N=kupovni, S=srednji, P=prodajni) ili 

ga sa klikom na dugme  izaberemo iz menija. Program ponudi 

S.  

Ġifra kursne liste ï upiģemo ģifru kursne liste, ili je izaberemo u 

ģifarniku Kursevi ð naziv. Na tom mestu moĥemo kurseve i unositi, 

popravljati ili poniģtiti.  

Prodaja sa karticom poverenja ï odredi se dali je narudĥbina bila 

izvrģena sa karticom poverenja ili ne.  

Prikaz obaveġtenja prenosa ï odredi se dali se posle zavrģenog 

prenosa narudĥbi kupaca/otvorimnih naloga u Materialno 
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skladiģnom poslovanju odnosno u Fakturisanju prikazuju 

obaveģtenja izvrģenih prenosa ili ne.  

Ġifra cenovnog podruļja za nabavku ï upiģemo ģifru cenovnog 

podruľja (cenovnika), koje ļe se koristiti kao podrazumevana 

kod pripreme narudĥbi dobavljaľima, ili je izaberemo u ģifarniku 

Cenovna podroľja. Na tom mestu moĥemo cenovna podruľja i 

unositi, popravljati ili poniģtiti. Koristi se kod dobavljaľa, koji 

nemaju navedenog cenovnog podruľja za nabvku. Unos 

podatka je obavezan.  

Komisioniranje  ï odredi se dali da se omguļi unos podataka za 

otpremne naloge na poseban naľin. Najpre se unosi artikle i 

koliľinu, zatim stranke i pripadajoļu koliľinu.  

Prednarudģbine ï odredi se dali da se omoguļi unos podataka 

za otpremne naloge na poseban naľin. Sistem je koristan za 

sluľaje, kada ima naruľnik sa kupcima zakljuľene 

prednaruľbine za periodiku (odreĿene knjige, magazini,é) i u 

odnosu na to ima poseban naľin pripreme otpreme. Kopije 

dokumenta u PDF ï odredi se dali da se memoriģu kopije 

dokumenata kod ģtampanja u PDF obliku.  

Knjiģni period Od/do datuma ï upiģemo ili izaberemo datum donje i 

gornje granice perioda, u kojem je dozvoljeno 

dodavati/promeniti narudĥbine/otpremi te narudĥbine 

dobavljaľima/preuzimanja. Ako od ili do datum nije ispunjen 

onda period nagore odnosno nadole nije oograniľen. Prodajni 

uslovi iz platioca ð oznaľimo dali da se kod nove  

narudĥbine/otpremi predlaĥu prodajni uslovi (neto dani za 

dospeļe, procenat rabata, prodajni cenovnik, novľana 

jedinica, verzija jezika, knjiĥna grupa, popusti) iz platioca  ili iz 

primaoca  .  

Prenos usluga u radne naloge VRP ð oznaľimo, dali da se kod 

prenosa narudĥbine kupca u radne naloge prenose i artikli tipa 

S ð Usluga. Stranka samo na jednoj stazi ï oznaľimo, dali da se 

kod upisa stranki na stazi izvodi i kontrola ili je stranka veļ 
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upisana na kojoj stazi. Na takav naľin moĥe se stranka pojaviti 

samo u jednoj stazi.  

Akcijski prodajni cenovnik  ï upiģemo ģifru cenovnog podruľja 

(cenovnika), koji ļe se koristiti kao akcijski cenovnik kod pripreme 

narudĥbine, ili je izaberemo u ģifarniku Cenovna podruľja. Na 

tom mestu moĥemo cenovna podruľja i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Ako je ispunjen, najpovoljnije  prodajne cene traĥe se i 

na osnovi tog cenovnika.  

Akcijski nabavni cenovnik ï upiģemo ģifru cenovnog podruľja 

(cenovnika), koji ļe se koristiti kao akcijski cenovnik kod pripreme 

narudĥbine dobavljaľima, ili je izaberemo u ģifarniku Cenovna 

podruľja. Na tom mestu moĥemo cenovna podruľja i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Ako je ispunjen, najpovoljnije  nabavne 

cene traĥe se i na osnovi tog cenovnika.  

  

 
  

U nos nar udģbine 
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Naļin izraļunavanja ð Izabere se naľin izraľuna rabata/popusta u 

narudĥbinama kupaca i otpreme. Od smanjene osnovice znaľi, 

da se svaki rabat/popust posebno obraľuna. Od osnovne 

vrednosti znaľi, da se rabati/popusti sabrojavaju i zatim se zbir 

oduzima od osnovne vrednosti. Koriġĺenje rabata ð odredi se koji 

rabati se koriste u narudĥbinama kupaca. U osnovi se koristi jedan 

rabat. Moguļnost imamo, da raģirimo na do 5 rabata na 

narudĥbinu kupca.  

Koriġĺenje popusta ð odredi se koji popusti se koriste u stavki 

narudĥbi kupaca. U osnovi se koristi jedan popust. Moguļnost 

imamo, da raģirimo na do 5 popusta na stavku narudĥbine 

kupca.  

Ġifra podrazum. grupe za popuste ð ovde se izabere podrazumevanu 

grupu za popuste, ako stranka nema svoje grupe popusta.  

Limiti  ð ovde se upiģe minimalan i maksimalan iznos narudĥbine. 

Podaci sluĥe za upozorenje kod unosa narudĥbi kupaca odnosno 

otpremnih naloga. Prikaz napomene stranaka ð ovde se izabere dali 

da se kod izbora stranke na narudĥbini kupaca/otpremnih 

naloga prikaĥe nopomena stranke upisana u ģifarniku Stranke.  

Prikaz napomena za artikle ð ovde se izabere dali da se kod izbora 

artikla na narudĥbinama dobavljaľu i preuzimanjima i 

Napomena upisana na Opisima artikla za izbrano jeziľko 

podruľje. Tip Opisa artikla mora biti Napomena. Cenovnik za RUC 

ð ovde se izabere  koji cenovnik se koristi za prikaz razlike u ceni 

(RVC) na unosnim prozorima kod unosa narudĥbi i otpremnih 

naloga. PoreĽenje koliļine sa pakovanjem ð ovde se podesi, dali da 

se kod unosa artikala na dokumentima vrģi kontrola upisane 

koliľine sa koliľinom pakiranja iz ģifarnika artikala.  

Upotreba otpreme koliļine ð ovde se podesi, dali da se kod unosa 

narudĥbine kupaca koristi otpremna koliľina. Podeģavanje 

omoguļa pripremu otpremnih naloga sa delimiľnom otpremom 

narudĥbine.  
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Ļita ļi   

Upotreba rezarvacija ð ovde s e podesi, dali da se kod unosa 

narudĥbi kupaca koristi moguļnost rezervacije odreĿenih 

koliľina.  

Ġifra blagajne ð upiģemo ģifru blagajne, koja ļe se koristiti kao 

podrazumevana odnosno potraĥimo je u ģifarniku Blagajne. Na 

tom mestu moĥemo blagajne i unositi, popravljti ili poniģtitit. 

Podatak ispunjujemo samo u sluľaju, ako je aktivirana veza sa 

programom BP.  

Vrsta blagajniļkog ulaza - upiģemo ģifru blagajniľkog ulaza, koja ļe 

se koristiti kao podrazumevana odnosno potraĥimo je u ģifarniku 

Vrste primanja /izdataka. Na tom mestu moĥemo 

primanja/izdatke i unositi, popravljati ili poniģtiti. Podatak 

ispunjujemo samo u sluľaju, ako je aktivirana vezava sa 

programom BP.  

  

  

U parametrima moĥemo se podesiti i Ruľne terminale i Ľitaoce.  

Ispod svih tabulatora u spodnjom desnom uglu nalazi se dugme 

  - Ļitaļi (Alt T). Sa klikom na dugme otvori se prozor Podeģavanja 

ľitaľa, gde odredimo prikljuľak ľitaľa.  

  

Dugme  - Test nam 

omoguļa testiranje ispravnog podeģavanja ľitaľa bar koda.   
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1.2.2 Ruľni terminal  

Na dnu prozora Parametri nalazi se dugme Ruľni terminal. 

Aktivno je samo, ako imamo licencu sa kodom T. Otvori se prozor 

kao ģto je prikazano na spodnjoj slici.   

  

Podaci potrebni za podeģavanja sledeļi su:  

Vrsta ruļnog terminala ð izabiramo izmeĿu DENSO BHT, PERCON i 

Po mjeri.  

DENSO i PERCON imaju prednastavljena podeģavanja, ģto znaľi, 

da se svi sledeļi podaci sami zapune. Potrebno je proveriti gde 

ļe program odloĥiti datoteku iz ruľnog terminala.  

Kod podeģavanja ruľnog terminala po mjeri, potrebno je 

podesiti svaki podatak posebno.  

Naredba za prenos iz RT - upiģemo ukupnu komandu za praznjenje 

terminala.  

Naziv datoteke sa podacima ð upiģemo ime datoteke sa podacima.  

Odvajanje - izbor sa radio bu tton izmeĿu Fiksne duĥine polja (F) ili 

Rastavljeno sa odvajanjima (R).  
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Vrsta odvajanja - Ako je izabrano 'Rastavljeno sa odvajanjem' 

onda se aktivira izbor izmeĿu: Tabulator  ili Drugo (gde  unesemo 

ĥeljeno odvajanje :  

#, $,é).  

Pozicija ġifre - upiģemo mesto u stavki datoteke, od kojeg ļe se 

poľeti ľitati ģifru. Ako je ograniľen podatak sa odvajanjem 

potraĥi poziciju u odnosu na odvajanje.  

Ako je odvajanje = 'F' onda se unese lokaciju poľetka ģifre.  

Ako je odvajanje = 'R' onda se unese, koji podatak je u odnosu 

na odvajanje.  

Ģifru ľita do kraja ili do prvoga odvajanja.  

Duģina ġifre - broj mesta najpre od pre odreĿenog mesta. Ako je 

odvajanje = 'F' onda se unese duĥinu podatka za ģifru.  

Pozicija koliļine - upiģemo mesto u stavki datoteke, od kojeg ļe se 

poľeti ľitati koliľinu. Ako je ograniľen podatak sa odvajanjima 

potraĥi poziciju u odnosu na odvajanja.   

Ako je odvajanje = 'F' unese se lokaciju poľetka koliľine.  

Ako je odvajanje = 'R' unese se podatek u odnosu na odvajanje. 

Koliľinu ľita do kraja ili do prvog odvajanja.  

Duģina koliļine - broj mest najpre od pre odreĿenog 

mesta. Na prozoru trebalo bi biti i dugme Test, koji bi 

omoguľilo testiranje podeģavanja za ruľni terminal.  

Dodatan podatak - Ã ili X, ako je ne onda sledeľi podaci nisu 

aktivni. Pozicija podataka ð upisat ļe se mesto u stavki datoteke, 

od kojeg ļe se poľiti ľitati koliľinu. Ako je ograniľeni podatak sa 

odvajanjima potraĥi poziciju u odnosu na odvajanja.  

Duģina podatka - broj mesta napre od pre odreĿenog mesta.  

1.3 Ģifarniki  
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1.3.1 Relacije  

Ģifarnik relacije ð ovde se uneseju relacije i stranke, koje su na 

pojedinaľnoj relaciji.  

  

 

U spodnjom delu prozora nalazi se tabulator Stranke, gde su u 

preglednoj tabeli prikazane stranke, koje su na izabranoj relaciji.  

1.3.1.1 Dugme èrazvrstavanjeç  

Klikom na dugme  - Razvrstavanje otvori se prozor 

Razvrstavanje stranaka na prugi.  

Dodajanje novih  Relacija   

K lik om na dugme      -   U nesi zapis (Insert)   otvori se prozor    Relacije  ,  gde  
unesemo  ģifr u , naziv i  primedbu    u odnosu na pojedinaľne relacije .   
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U prozoru izaberemo stranku te je sa dugmadima èGoreç i èDoleç 

pomaknem o na ĥeljenu poziciju.  

1.3.1.2 Dodajanje novih stranaka na relaciju  

Klikom na dugme  - Unesi zapis (Insert) otvori se prozor Relacija 

stranke, gde upiģemo ģifri i primedbu za stranko.  

  

Kod potvrĿenja nova stranka se doda u pregledu tabelu.  

1.3.1.3 Brisanje stranki na relaciji  

Klikom na dugme  - Briġi zapis (Delete) izbriģe se izabrana stranka 

iz pregledne tabele. Program zahteva potvrĿenje brisanja.  
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1.3.1.4 UreĿivanje stranke na relaciji  

Klikom na dugme  - Uredi zapis otvori se prozor, isto kao ģto je 

kod dodavanja nove stranke.  

1.3.2 Brisanje Relacija  

Klikom na dugme   - Briġi zapis (Delete) izbriģe izabranu relaciju 

iz pregledne tabele. Program zahteva potvrĿenje brisanja.  

 

1.3.3 Ispis ģifarnika Relacije  

Podatke iz ģifarnika Relacije ģtampamo na ģtampaľu. Klikom na 

dugme    - Ispis ġifarnika (Ctrl+P) otvori se prozor, gde 

navedemo detalje za ĥeljeni ispis.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su nam na volju 

kod ģtampanja.  

  

Ure Ľivanje Relacija 
  

K lik om na dugme      -   Uredi zapis  otvori    se prozor  ,  isto kao kod dodvajanja  
nov  e relacije  .   
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Ġifra ð upiģemo odnosno izaberemo ģifru relacije, koju ĥelimo 

ģtampati.  

Ġtampanje primedbi ð upiģemo dali ĥelimo ģtampati primedbe ili ne.  

Naziv ġtampe ð upiģemo ime ģtampe, koje ļe se ģtampati u 

zaglavici ispisa. Podatak se odrĥi te kod sledeļeg ispisa i 

predlaĥe.  

Ġtampam podatke iz podeġavanja ð izaberemo dali ĥelimo ģtampati 

podeģavajuļe podatke ili ne.  

  

 

Ģifarnik Popusti ð stranke pregledna je tabela, koja prikazuje 

podatke popusta vezanog na grupu artikala, grupu stranki, 

datum i koliľinu.Unos, popravljanje, poniģtenje te ispis ģifarnika 

popusti - stranke, detaljnije su prikazani u Ģifarniku Artikli.  

  

P opusti  -   stranke   



 

22  /  226  

 

  

 

1.3.4 Standardni tekstovi  

Ģifarnik Standardni tekstovi pregledna je tabela, koja prikazuje 

tekstove za zaglavlje i podnoĥje dokumenata u razliľitim 

jezicima.   
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Ġifra - upiģemo ģifru za novo uneseni standardni tekst.  

Jezik - upiģemo jezik sa koji ĥelimo unositi standardni tekst 

odnosno potraĥimo ga u ģifarniku Jeziľka podruľja. Na tom 

mestu moĥemo jeziľka podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Naziv ð upiģemo naziv odnosno tekst, koji ļe nam olakģati 

pretragu.  

Tip  - upiģemo tip standardnog teksta (zaglavlje ili podnoĥje) ili ga 

izaberemo sa klikom na dugme .   

Tekst ð upiģemo tekst u izabranom jeziku za izabrani tip 

standardnog teks ta, koji se odrĥava sa dokumentom.  

 

  

Doda v anje novih Standardnih tekstov a   

K lik om na dugme      -   U nesi zapis (Insert)   otvori se prozor    Standardni  
tekst  ovi  ,  gd

e 

  u piģemo tekst  u zaglav  l j e   i li  podnoĥje   dokumenta.    
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1.3.5 UreĿivanje standardnih tekstova  

Standardne tekstove promenimo tako, da najpre u preglednoj 

tabeli Standardni tekstovi oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo 

na dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa pod acima 

izbranog standardnog teksta, kojem moĥemo promeniti podatke 

sa izuzetkom ģifre i jezika.  

 

1.3.6 Brisanje standardnih tekstova  

Standardne tekstove briģemo tako, da najprej u preglednoj tabeli 

Standardni tekstovi oznaľimo izsbrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedanput potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

 

1.3.7 Ispis ģifarnika standardni tekstovi  

Podatke iz ģifarnika Standardni tekstovi ģtampamo na ģtampaľu. 

Klikom na  
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U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su nam na volju 

kod ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo odnosno izaberemo ģifre standardnih tekstova, 

koje ĥelimo ģtampati.  

Jezik ð upiģemo jezik standardnog teksta, kojeg ĥelimo ģtampati ili 

ga potraĥimo u ģifarniku Jeziľka podruľja. Na tom mestu 

moĥemo jeziľka podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti. Ako ne 

izaberemo jezika, na ispisu se prikaĥeju standardni tekstovi u svim 

jezicima.  

Tip ð upiģemo ili izaberemo tip artikla.  

Razvrstavanje ð odredimo kako ĥelimo da su standardni tekstovi 

na ispisu ureĿeni (po ģifri, jeziku, nazivu).  

Naziv ġtampe ð upiģemo naziv ģtampe, koji ļe se ģtampati u 

zaglavlju ispisa. Podatak se odrĥi te kod sledeļeg ispisa i 

predlaĥe.  

dugme       -   I  s pis ġif a r  nika   ( Ctrl+P  )   otvori se prozor  ,  gd

e 

  navedemo    detalje    

za ĥel j eni i  s pis.   

  



 

26  /  226  

 

 

Ģifarnik Mesta troģka pregledna je tabela, koja prikazuje mesta 

troģka, koje koristimo kod pripreme narudĥbi i koja su znaľajna za 

pripremu knjiĥenja u finansisko knjigovodstvo u WIN ambientu 

(DK). Unos, popravljanje, poniģtenje te ispis ģifarnika mesta troģka, 

detaljnije su prikazani u Ģifarniku Mesta troģka.  

  

M  esta   troġka 
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Ģifarnik Nosioci troģka pregledna je tabela, koja prikazuje nosioce 

troģka, koje koristimo kod pripreme narudĥbi i koji su znaľajni za 

pripremu knjiĥenja u finansisko knjigovodstvo u WIN ambientu 

(DK). Unos, popravljanje, poniģtenje te ispis ģifarnika nosioci troģka, 

detaljnije su prikazani u Ģifarniku Nosioci troģka.   

 

  

N osi oci troġka 
    

  

  

Referenti   
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Ģifarnik Referenti pregledna je tabela, koja prikazuje referente, 

koje koristimo kod pripreme narudĥbi i koji su znaľajni za pripremu 

knjiĥenja u finansisko knjigovodstvo u WIN ambientu (DK). Unos, 

popravljanje, poniģtenje te ispisivanje ģifarnika referenata, 

detaljnije su p rikazani u Ģifarniku Stranke.  

 

Ģifarnik Analitike pregledna je tabela, koja prikazuje analitike, 

koje koristimo kod pripreme narudĥbine i koje su znaľajne za 

pripremu knjiĥenja u finansisko knjigovodstvo u DOS ambientu 

(KMP). Unos, popravljanje, poniģtenje te ispisivanje ģifarnika 

kursnih lista, detaljnije su prikazani u Ģifarniku Stranke.  

 

  

Analitike    

  

  

Kursne liste   
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Ģifarnik Kursne liste pregledna tabela, koja prikazuje kursne liste 

odnosno kurseve, koje koristimo kod  pripreme narudĥbine u tuĿim 

valutama. Unos, popravljanje, poniģtenje te ispisivanje ģifarnika 

kursnih lista, detaljnije su prikazani u Ģifarniku Kursne liste.  

 

Ģifarnik Knjiga narudģbina pregledna je tabela, koja prikazuje 

sadrĥaj ģifarnika knjiga narudĥbi. Knjige narudĥbi omoguļavaju 

viģe odvojenih knjiga narudĥbi kupaca i/ili dobavljaľima.   

 

  

Knjig  a   nar udģb ina   

  

Doda v anje novih knjig a   nar udģbi 
  

K lik om na dugme      -   U nesi zapis ( Insert)   otvori  se  prozor    Knjige nar  udĥbi ,  
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gde upiģemo podatke pojedinaľne knjige.   

  

Ġifra - upiģemo ģifru za novo unesenu knjigu narudĥbina.  

Naziv ð upiģemo naziv knjige narudĥbina.  

Tip dokumenta ð upiģemo ili izaberemo dali je knjiga upuļena za 

narudĥbine kupaca ili dobavljaľa. Knjigama, koje veļ imaju 

promet podeģavanja nije moguļe promeniti.  

Prognoza zalihe ð podesi se dali da se knjiga uzima u ob zir kod 

prognoze zalihe ili ne.  

Mobilna prodaja ð podesi se dali da se knjiga koristi kod mobilne 

prodaje povezane sa vanjskim sistemom.  

Automatski prepis promenjenih analitika ð podesi se dali da se kod 

promene jedne od analitika na zaglavlju dokumenta,  analitika 

prepiģe i na stavke pripadajuļeg dokumenta.  

  

Kod unosa nalaze se joģ tri tabulatora.  
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1.3.7.5 Tabulator èOpģte knjiĥenjeç  

Prvi tabulator naziva se èopģte knjiĥenjeç u kojem odredimo 

podatke za knjiĥenje iz narudĥbi i odpreme u MSP i FAK.  

  
U ovom tabulatoru moĥemo odrediti sledeļe 

podatke: Prepis narudģbina:  

ï Automatski - izabere se, ako je automatski prepis narudĥbine 

U odpremu, U odpremu i MSP ili U odpremu, MSP i FAK. To 

moĥemo odrediti samo, ako je tip dokumenta èNarudĥbina 

kupcaç.  

ï Ruļno - podesi se, tip prepisa narudĥbine U odpremu, U 

odpremu i MSP ili U odpremu, MSP i FAK. U odnosu na ova 

podeģavanja predlaĥe se izabrani naľin prenosa na 

prozorima za knjiĥenje. Na prozorima za knjiĥenje tih 

podeģavanja se ne moĥe promeniti. To moĥemo odrediti 

samo, ako je tip dokumenta èNarudĥbina kupcaç. Prenos 

otpreme:  
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ï Automatski - izabere se, ako je automatski prenos otpreme u 

MSP ili u MSP i FAK. To moĥemo odrediti samo, ako je tip 

dokumenta èNarudĥbina kupcaç.  

ï Ruļno - nastavi se, tip prepisa otpr eme u MSP, u MSP i FAK ili u 

FAK. U odnosu na ta podeģavanja predlaĥe se izabrani naľin 

prenosa na prozorima za knjiĥenje otpremnih naloga. Na 

prozorima za knjiĥenje tih podeģavanja se ne moĥe promeniti. 

To moĥemo odrediti samo, ako je tip dokumenta 

èNarudĥbina kupcaç.  

Podrazumevana knjiga za raļune ï izaberemo knjigu raľuna u koju 

ļe se knjiĥiti narudĥbine iz te knjige narudĥbi. To moĥemo odrediti 

samo, ako je tip dokumenta èNarudĥbina kupcaç.  

Vrsta prometa ð Izaberemo na koju vrstu prometa ļe se knjiĥiti 

podatki iz narudĥbine kupca ili narudĥbine dobavljaľa.  

Skladiġte ð Izabere se skladiģte u kojeg ļe se knjiĥiti podatki iz 

narudĥbine kupca ili narudĥbine dobavljaľa.  

Konto utroġka ð Izabere se konto utroģka kod izlaza robe iz 

skladiģta. Konto na sve stavke ï izabere se dali ide taj konto na sve 

stavke. Ako je da, ide sve. Ako je ne, onda ide samo na one 

artikle, koji nemaju odreĿenog konta utroģka.  

Knjiģna grupa ð izaberemo knjiĥnu grupu, koja ļe se predlagati u 

narudĥbini sa tom knjigom narudĥbine. Knjiĥnu grupu moguļe je 

odrediti samo kod narudĥbine kupaca.  

Prepis opisa dokumenata ð izaberemo dali da se opis iz narudĥbine 

kupca prepiģe u odpremu i zatim u FAKturisanje.  

Prekini prenos ako nema svih koliļina na zalihi ð izaberemo dali se 

kod knjiĥenja u MSP dozvoli razknjiĥiti dokumente delimiľno ili 

samo sa ukupnim koliľinama.  

  

Otpremi samo artikle sa zalihom ð izaberemo dali da se kod prenosa 

u otpremu prenesu samo artikli, koji imajo zalihu.  

Spreļi unos artikala sa manjkajuļom zalihom (sa obzirom na 

neodpremljene) ð izabere se dali program ne dozvoli unosa artikala 

kojih  trenutna zaliha smanjena za joģ neodpremljene koliľine 

spane ispod nule.  
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Podeģavanje se moĥe koristiti kod èmekaç rezervacija koliľine 

artikala.  

Ne prepisuj polja Dokument na raļun ð izabere se dali se podatak 

Dokument iz odpremnog naloga prepisuje na raľun. U sluľaju da 

je podeģavanje okljukana, kao Dokument na raľun upiģe se broj 

odpremnog naloga.  

Ne dozvoljava promenu osnovnih podataka ð podesi se dali je na 

unosnim prozorima narudĥbi kupaca i odpremnil nalozima 

moguľe promeniti osnovne podatke. Podaci vezani na to 

podeģavanje sledeļi su: Skladiģľe, Konsignacija,  

Konsignacijsko skladiģte, Knjiga i Knjiĥna grupa.  

Kontrol a dokumenta ð podesimo dali da se kod narudĥbi i 

odpremnih naloga vrģi kontrola polja dokument u odnosu na 

stranku.  

Bez kontrole duga ð podesimo dali da se kod kontrole na dug/limit 

na narudĥbinama kupaca i odpremnil naloga za to knjigu ne 

izvode.  

Knjiģi raļun u SPR ð podesimo dali da se kod knjiĥenja odpreme u 

raľun, raľun i dalje knjiĥi u SPR. U obzir se uzimaju sva 

podeģavanja za knjiĥenje u SPR iz FAK.  

Podrazumevano cenovno podruļje ð izaberemo podrazumevano 

cenovno podruľje za knjigu narudĥbi. Ako je podatak ispunjen, 

kod predlaganja cenovnika u narudĥbinama kupaca/odpremnih 

naloga predlaĥe se najpre cenovnik upisan na stranki, ako tamo 

nije ispunjen, onda cenovnik iz knjige, ako i taj nije ispunjen koristi 

se cenovnik iz podeģavanja programa.  

Akcij ski cenovnik ï upiģemo ģifru cenovnoga podruľja 

(cenovnika), koji ļe se koristiti kao akcijski cenovnik kod pripreme 

narudĥbi, ili je izaberemo u ģifarniku Cenovna podruľja. Na tom 

mestu moĥemo cenovna podruľja i unositi, popravljati odnosno 

poniģtiti. Ako je ispunjen, najpovolnije prodajne cene traĥe se i na 

osnovi tog cenovnika. Napomena: Akcijski cenovnik na knjigi ima 

prednost pred akcijskim cenovnikom iz podeģavanja programa. 

Obvezno oznaļi odgovor RIP ð podesi se dali da se kod narudĥbi i 
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odpremnih na loga vrģi kontrola na ispunjenost podataka za 

narudĥbine primljene po RIP sistemu.  

Kod unosa ne predlaģi skladiġte ð podesi se dali se kod unosa 

narudĥbi odnosno odpremnih naloga kod ruľnog unosa ne 

predlaĥe skladiģte.  

1.3.7.6 Tabulator èOstala knjiĥenjaç  

Treļi tabulator naziva se èOstala knjiĥenjaç. Ovde se podeģava 

sva ostala podeģavanja u okviru knjiĥenja. Ako je proizvodni 

naľin, prenos izmeĿu skladiģta dvojice korisnika,é  

  
U ovom tabulatoru moĥemo odrediti sledeļe podatke:  

Proizvodni naļin rada ï ovde  izaberemo stranke, koje se bave sa 

jednostavnom proizvodnjom.   

Knjiģenje izlaza iz MSP u prijem MSP drugog korisnika ï odredi se dali 

je moguļ prenos izmeĿu skladiģta dvojice razliľitih korisnika. Ako 
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je prenos moguļ morajo biti baze korisnika na istom serveru sa 

istom bazom ģifarnika.  Korisnik MSP ï izaberemo drugog korisnika 

MSP, da se zna, gde ļe se knjiĥiti prijem.  

Prenos izmeĽu skladiġta ð moguļ je i prenos izmeĿu skladiģta.  

Skladiġte ð izabere se drugo skladiģte (proizvoda kod proizvodnog 

naľina, skladiģte drugog korisnika kod knjiĥenja izmeĿu korisnika ili 

u koje skladiģte ļe se prenositi podaci).  

Promet izlaza materijala ð kod proizvodnog naľina odredimo vrstu 

prometa za izlaz materijala.   

Promet prijema u skladiġte ð odredi se vrsta prometa za prijem u 

iznad izabrano skladiģte.  

Knjiģenje materijala ï kod proizvodnog naľina moĥe se izabrati 

moguļnost, da se knjiĥi toliko proizvoda, koliko je materiala na 

zalihi, ako nije dovoljno material a ne knjiĥi se niģta.  

Proizvodnja bez izlaza proizvoda ï  kod proizvodnog naľina moĥe se 

izabrati moguļnost prekida proizvodnog naľina tako, da se 

izvoĿenje prekine kod prijema proizvoda na skladiģte. Izlaz 

proizvoda u tom sluļaju ne izvrģi se. BHT - Gotovinska prodaja ï  

izaberemo kod terenske prodaje za prenos (uvoz) narudĥbi iz BHT 

terminala.   

Pri unosu predloģi prazno konsignacijsko skladiġte ï izaberemo dali da 

se kod unosa narudĥbi i otpremnih naloga predlaĥe prazno 

konsignacijsko skladiģte.  

Spreļi promenu zatvorenog otpremnog naloga ï izaberemo dali se 

mogu promeniti otpremni nalozi, koji su knjiĥeni u raľun. To znaļi, 

da imaju status èZatvorenç.  

Pri otpremi koristi koliļine otvorenih otpremnnih naloga ï izaberemo 

dali da se kod pripreme otpremnog  naloga iz narudĥbi kupaca 

uzimaju u obzir i koliľine iz otpremnih naloga sa statusom 

"Otvoreni" i "U komisionu". Sistem moĥemo koristiti kao neke vrste 

rezervaciju zalihe.  

Spreļi viġestruki unos artikla na dokumentu ï izaberemo dali da se 

kod unosa narud ĥbi i otpremnih naloga prepreľuje viģestruki unos 

artikla na jedan dokument.  
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Kontrola RUC:  

ï Linijsko - izaberemo dali da se pre prenosa otpremnog 

naloga na raľun izvodi kontrola u odnosu na min. dozvoljeni 

procenat RUC u odnosu na vrednost po pojedniľnim 

stavkama.  

ï Ukupno - izaberemo dali da se pre prenosa otpremnog 

naloga na raľun izvodi kontrola u odnosu na min. dozvoljeni 

procenta RUC u odnosu na ukupnu vrednost ukupnog 

dokumenta.  

ï Min. % RUC  - upiģemo ĥeljenu vrednost minimalnog procenta 

RUC.   

  

Odvojen obraļun usluga ð Oznaľimo dali se iz narudĥbine kupca 

artikli tipa usluga ne prenose u otpremne naloge, veļ se usluge 

naknadno direktno knjiĥe u Fakturisanje.  

Knjiga za raļune usluga ð izabere se knjiga raľuna u koju ļe se 

knjiĥiti raľuni za usluge.  

Ġifra blagajne ð na pojedinaľnu knjigu narudĥbine moĥemo vezati, 

da se zapiģe u izabranu blagajnu kod knjiĥenja u BP. Ako ovde 

nema tog podatka uzima se iz podeģavanja programa u koju 

blagajnu ļe se knjiĥiti. Ovaj podatak je aktualan, ako se koristi 

blagajniľko poslovanje.  

Vrsta blagajniļkog ulaza - na pojedinaľnu knjigu narudĥbine 

moĥemo vezati, da se zapiģe u izabrani ulaz kod knjiĥenja u BP. 

Ako ovde nema tog podatka uzima se iz podeģavanja programa 

u koju blagajnu ļe se knjiĥiti. Ovaj podatak je aktualan, ako se 

koristi blagajniľko poslovanje.  

  

1.3.7.7 Tabulator èZbirna knjiĥenjaç  

Ľetvrti tabulator naziva se èZbirna knjiĥenjaç. Ovde se podesi koje 

podatke da se ne uzima u obzir kod knjiĥenja veļih narudĥbi u 

jedan otpremni nalog i viģe otpremnih naloga u jednu fakturu. 

Podeģavanje je razdvojeno za udruĥivanje stavki.  
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U ovom tabulatoru moĥemo odrediti koje podatke da se uzima u 

obzir: Knjiģna grupa ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se 

otpremni nalozi udruĥuju bez obzira na knjiĥnu grupu.  

Mesto troġka ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na mesto troģka.  

Nosilac troġka ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na nosioce troģka.  

Referent ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni nalozi 

udruĥuju bez obzira na referenta.  

Radni nalog ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na radni nalog.  

Analitika ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni nalozi 

udruĥuju bez obzira na analitiku.  

Knjiga raļuna ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na knjigu raľuna.  
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1.3.7.8 Tabulator èKnjiĥenje u TDRç  

Peti tabulator naziva se èKnjiĥenje u TDRç. Ovaj tabulator viĿen je 

samo, ako je uspostavljena ispravna veza izmeĿu NDK i TDR.  

  
U ovom tabulatoru moĥemo odrediti sledeļe podatke:  
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    38  

  

Knjiģenje u TDRï ovde izaberemo, dali se posle knjiĥenja 

otpremnih naloga u MSP zabeleĥi zapis u Negotovinsku prodaju.  

Poslovnica ï ovde izaberemo poslovnicu za knjiĥenje u TDR.  

Vrsta prometa ï ovde izaberemo vrstu prometa za knjiĥenje u TDR, 

koja mora biti tipa negotovinska prodaja.   
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1.3.7.9 Knjiga narudĥbina  

Knjiga ima podeģavanja, koja sluĥe za pripremu narudĥbi 

dobavljaľima i preuzme od dobavljaľa.  

  
  

Ġifra - upiģemo ģifru za novu unesenu knjigu narudĥbine.  

Naziv ð upiģemo naziv knjige narudĥbine.  

Tip dokumenta ð upiģemo ili izaberemo dali je knjiga upuļena za 

narudĥbine kupaca ili dobavljaľa. Knjigama, koje veļ imaju 

promet podeģavanja nije moguļe promeniti.  

Prognoza zalihe ð podesi se dali se knjiga uzima u obzir kod 

prognoze zalihe ili ne.  

Mobilna prodaja ð podesi se dali se knjiga uzima u obzir kod 

mobilne prodaje povezane sa vanjskim sistemom.  
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Vrsta prometa ð Izaberemo na koju vrstu prometa se knjiĥe podaci 

iz narudĥbine dobavljaľu i preuzima od dobavljaľa.  

Skladiġte ð Izabere se skladiģte u kojeg se knjiĥe podaci iz 

narudĥbine dobavljaľu i preuzimanja od dobavljaľa.  

  

Posebno knjiģenje prijema:  

Menjaj status prijema ð U odnosu na podeģavanje na prijemu se 

menja samo status prijema na Zatvoren. Podeģavanje sluĥi za 

izvoĿenje vanjskih sistema. Natpis na dugmetu ð Natpis, kojeg 

upiģemo u polje prikaĥe se na dugmetu za knjiĥenje prijema, koji 

lansira gornju opis anu akciju.  

  

Prepis prijema:  

U prijem  ð u odnosu na podeģavanje kod knjiĥenje prijema u MSP 

predlaĥe se izbor i ne moĥe se menjati. U tom sluľaju prijem se kjiĥi 

samo u prijem MSP. U predprijem  ð u odnosu na podeģavanje kod 

knjiĥenje prijema u MSP predlaĥe se izbor i ne moĥe se menjati. U 

tom sluľaju prijem se kjiĥi samo u predprijem MSP.  

U predprijem i prijem  ð u odnosu na podeģavanje kod knjiĥenje 

prijema u MSP predlaĥe se izbor i ne moĥe se menjati. U tom 

sluľaju se prijem kjiĥi najpre u predprijem MSP, zatim joģ u prijem 

MSP.   

Automatski prijem  ð ovde moĥemo podesiti, da se prijem knjiĥi 

automatsko bez podeģavajuļeg prozora.   

  

Punjenje podataka artikala dobavljaļa ð ovde podesimo, da se kod 

prijema od dobavljaľa u sluľaju da za izabranog dobavljaľa i 

artikla ne postoji zapis otvori unosna forma èArtikli za strankeç, 

gde se moĥe odgovarajuļe dopuniti podatke. Podeģavanje kod 

potvrĿenja primanja aĥurira podatke Artikala za stranke sa 

upisanim podacima na prijemu.  

  

Kod knjiģenje ne poġtuj:  
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Ovde moĥemo odrediti koje podatke da se uzinma u obzir kod 

prenosa iz narudĥbine dobavljaľa u prijem od dobavljaľa:  

Mesto troġka ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na mesto troģka.  

Nosilac troġka ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na nosioca troģka.  

Referent ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni nalozi 

udruĥuju bez obzira na referenta.  

Radni nalog ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni 

nalozi udruĥuju bez obzira na radni nalog.  

Analitika ï ovde izaberemo, ako hoļemo, da se otpremni nalozi 

udruĥuju bez obzira na analitiku.  

 

1.3.8 UreĿivanje knjiga narudĥbina  

Knjige narudĥbi promenimo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Knjige narudĥbi oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa podacima o 

izabranoj knjigi, koje moĥemo promeniti sa izuzetkom ģifre.  

 

1.3.9 Brisanje knjiga narudĥbina  

Knjige narudĥbine briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Knjige narudĥbine oznaľimo izbrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedanput potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.  Ako za knjigu narudĥbina veļ postoji promet, 

prikaĥe se poruka  



 

43  /  226  

 

  

Knjige narudĥbina nije moguļe poniģtiti.  

 

1.3.10 Ispis ģifarnika knjiga narudĥbina  

Podatke iz ģifarnika Knjige narudĥbina ģtampamo na ģtampaľu. 

Klikom na dugme   - Ispis ġifarnika (Ctrl P) otvori se prozor, gde 

navedemo detalje za ĥeljeni ispis.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifre knjiga narudĥbina, koje ĥelimo 

ģtampati. Tip dokumenta ð upiģemo ili izaberemo dali ĥelimo 

ģtampati sve dokumente ili samo narudĥbine kupaca odnosno 

narudĥbine dobavljaľa.  

Sortiraj po  ð odredimo kako ĥelimo da su knjige narudĥbina na 

ispisu ureĿene (po ģifri, nazivu).  
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1.3.11 Uvoz ģifarnika knjiga narudĥbina  

Podatke iz ģifarnika Knjige narudĥbina uvozimo u tekstovne 

datoteke. Klikom na dugme  - Uvoz podataka otvori se prozor, 

gde navedemo detalje za ĥeljeni uvoz.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

uvoza.  

Uvozna datoteka ð unesemo ili izaberemo putanju, u kojoj imamo 

podatke o  knjigama narudĥbina. Kod odreĿivanja puta 

pomaĥemo si klikom na dugme  
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. Otvori se novi prozor, gde postepeno odredimo put do 

putanje. Podatak se odrĥi te sledeļi put i predlaĥe.   

Konverzija iz ð izaberemo odgovarajuļu konverziju u odnosu na 

kodnu tabelu znakova, koju imamo podeģenu u raľunaru. Na 

volju imamo: 852 (LATIN 2), WIN 1250 i PC NOVA.  

Naļin prenosa ð imamo tri moguļnosti:   

Dodavanje i popravljanje zapisa: postojeļe knjige narudĥbina 

popra vi, nove doda.    

Samo dodavanje zapisa: doda samo nove knjige narudĥbina.   

Prekrijemo postojeĺe stanje: poniģti postojeļi ģifarnik knjiga 

narudĥbina i doda knjige narudĥbina iz uvoza.  Pre toga ispiģe se 

upozorenje: èTrenutno zapisani podaci za izabranog korisnika 

prekrit ļe se sa podacima novih narudĥbina. Ĥelite nastaviti sa 

radom? Da/Ne.ç  

 

1.3.12 Izvoz ģifarnika knjiga narudĥbina  

Podatke iz ģifarnika Knjige narudĥbina izvozimo u tekstovnu 

datoteku. Klikom na dugme   - Izvoz podataka otvori se prozor, 

gde na vedemo detalje za ĥeljeni izvoz.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

izvoza.  

Podruļje ð upiģemo ili izaberemo putanju, u kojoj se izvoze podaci 

iz ģifarnika knjiga narudĥbina.  

Podaci se izvoze u datoteku sa imenom NDKKnjige.txt .  
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1.3.13 Knjige dokumenata  

Ģifarnik Knjige dokumenata (Alt G) pregledna je tabela, koja prikazuje 

sadrĥaj ģifarnika knjiga dokumenata. Knjige dokumenata 

omoguļavaju viģe odvojenih knjiga raľuna i/ili predraľuna u 

okviru jednog fakturisanja.   

 

- Unesi zapis (Insert) otvori se prozor Knjige  

dokumenata, gde upiģemo podatke o knjigi dokumenata.   

  

  

Dodav anje novih knjig dokumen a t a   

K lik om    na  dugme    
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Ġifra - upiģemo ģifru za novu unesenu knjigu dokumenata.  

Naziv ð upiģemo naziv knjige dokumenata  

Tip dokumenta ð upiģemo ili izaberemo dali je knjiga kumenata 

upuļena raľunima ili predraľunima. Knjigama dokumenata, 

koje veļ imaju promet podeģavanja nije moguļe promeniti.  

Prefiks poziva ð upiģemo broj izmeĿu 0 i 99 ili ostavimo prazno. 

Koristi se kod pripreme poziva na broj za raľune/predraľune.  

 

1.3.14 UreĿaj knjiga dokumenata  

Knjige dokumenata promenimo tako, da najpre u preglednoj 

tabeli Knjige dokumenata oznaľimo izabrani zapis, zatim 

kliknemo na du gme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa 

podacima o izabranoj knjigi dokumenta, koje moĥemo promeniti 

sa izuzetkom ģifre.  

 

1.3.15 Brisanje knjiga dokumenata  

Knjige dokumenata briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Knjige dokumenata oznaľimo izbrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedanput potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.  Ako za knjigu dokumenata veļ postoji promet, 

prikaĥe se poruka  
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Knjige dokumenata nije moguļe poniģtiti.  

 

1.3.16 Izpis ģifarnika knjiga dokumenata  

Podatke iz ģifarnika Knjige dokumenata ģtampamo na ģtampaľu. 

Klikom na  

 

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifre knjiga dokumenata, koje ĥelimo 

ģtampati. Tip dokumenta ð upiģemo ili izaberemo dali ĥelimo 

ģtampati sve dokumente ili samo raľune odnosno predraľune  

Sortiraj po  ð odredimo kako ĥelimo da su knjige dokumenata na 

ispisu ureĿene (po ģifri, nazivu).  

dugme       -   Izpis  ġifarnik a (Ctrl P)   otvori    se   prozor  ,  gd

e 

  navedemo detalje  

za ĥeljeni   i s pis.   
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1.3.17 Uvoz ģifarnika knjiga dokumenata  

Podatke iz ģifarnika Knjige dokumenata uvozimo u tekstovne 

datoteke.  

 

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

  

K lik om    na  du  gme      -   Uvoz podatkov   otvori    se  prozor  ,  gd

e 

  navedemo  

detalje za ĥeljeni   uvoz.    
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Uvozna datoteka ð unesemo ili izaberemo putanju, u kojoj imamo 

podatke o knjigama dokumenata. Kod odreĿivanja puta 

pomaĥemo si klikom na dugme  

. Otvori se novi prozor, gde postepeno odredimo put do 

putanje. Podatak se odrĥi te sledeļi put i predlaĥe.   

Konverzija iz ð izaberemo odgovarajuľu konverziju u odnosu na 

kodnu tabelu znakova, koju imamo podeģenu u raľunaru. Na 

volju imamo: 852 (LATIN 2), WIN 1250 i PC NOVA.  

Naļin prenosa ð imamo tri moguļnosti:   

Dodavanje i popravljanje zapisa: postojeľe knjige dokumenata 

poprav i, nove doda.    

Samo dodavanje zapisa: doda samo nove knjige dokumenata.   

Prekrijemo postojeĺe stanje: poniģti postojeļi ģifarnik knjiga 

dokumenata i doda knjige dokumenata iz  uvoza.  Pre toga ispiģe 

se upozorenje: èTrenutno zapisani podaci za izabranog korisnika 

prekrit ļe se sa podacima novog preuzimanja. Ĥelite nastaviti sa 

radom? Da/Ne.ç  

 

1.3.18 Izvoz ģifarnika knjiga dokumenata  

Podatke iz ģifarnika Knjige dokumenata izvozimo u tekstovnu 

datoteku. Klikom na dugme   - Izvoz podataka otvori se prozor, 

gde navedemo detalje za ĥeljeni izvoz.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

izvoza.  

Podruļje ð upiģemo ili izaberemo putanju, u kojoj se izvoze podaci 

iz ģifarnika knjiga dokumenata.  

Podaci se izvoze u datoteku sa imenom FAKknjige.txt .  
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1.3.19 Knjiĥne grupe  

Ģifarnik Knjiģne grupe (Alt J) pregledna je tabela, koja prikazuje 

knjiĥne grupe. Koje omoguļavaju podeģavanje konta za 

finansisko knjigovodstvo po knjiĥnim grupama i podeģavanje 

konta za realizaciju/rabat po knjiĥnim grupama i artiklima.    

 
- Unesi zapis (Insert) otvori se prozor Knjiĥne grupe - Raľuni, koji ima 

dva tabulatora: Konti i Artikli. Iznad tabulatora moĥemo uneti 

sledeļe podatke:  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifru knjiĥne grupe stranki iz ģifarnika 

knjiĥnih grupa stranki.  

Naziv ð upiģemo naziv knjiĥne grupe, koji ļe se koristiti kod 

fakturisanja. Kod novog upisa naziv se predlaĥe iz naziva knjiĥne 

grupe stranke.  

1.3.19.10 Konti  

Na tabulatoru Konti (Alt K) unosimo konte ili jih potraĥimo u 

Kontnom planu. Na tom mestu moĥemo konte i unositi, 

popravljati ili poniģtiti.  

  

  

Doda va nje novih Knjiģnih  grupa   

K lik om na dugme    
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Uzorak I-RAĻ ð upiģemo ģifru uzorka I-RAĽ, koja se koristi kod 

izvoza u poresko knjigovodstvo PDV.  

Podeģavanje konta vrģi se na isti naľin kao u Error! Reference 

source not found., samo da u tom sluļaju upisujemo konte, koji se 

kontroliģu u ģifarniku konta. Za stranu knjiĥenja, promenu 

predznaka i koristenje analitika vaĥe pravila, koja su zapisana u 

Podeģavanjima knjiĥenja.  

Pored konta  moĥemo podesiti i podrazumevano mesto troģka, 

nosilaca troģka, radni nalog, referenta i analitiku za knjiĥnu grupu.  

1.3.19.11 Artikli  

Na tabulatoru Artikli/Poziv (Alt A) nalaze se podaci poziva na broj 

za knjiĥnu grupu i pregledna tabela, koja prikazuje knjiĥne grupe 

artikala povezane sa tom knjiĥnom grupom.  
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Model ð upiģemo ili izaberemo model poziva na broj za tu knjiĥu 

grupu. Ako model nije ispunjen, znaļi da se za knjiĥnu grupu 

koristi opģti poziv na odreĿen broj u Podeġavanjima programa - Veze.  

Izraļunavanje kontrolnih brojeva ð oznaľimo dali se pripremljenom 

pozivnom broju izraľunaju kontrolni brojevi ili ne. Ako model nije 

ispunjen, podatak nema znaľaja i nije ga moguļe promeniti.  

Uzorak ð unesemo uzorak, po kojem ļe se pripremiti pozivni broj. 

Ako model nije ispunjen, podatak nema znaľaja i nije ga 

moguļe promeniti.  

Unositi moĥemo sledeļe znakove:  

Znak  Znaľaj  Primedba  

0-9  Konstanta    

- (minus)  Konstanta  Za model 12 

(specijalne 

poloĥnice), unos nije 

dozvoljen. Moguļ 

unos najviģe dva 

minusa.  

P  Prefiks poziva knjige raľuna   Obiľno dva znaka  
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R  Broj raľuna   Obiľno do ģest 

znakova  

O  Broj rate, kod dospeļa rata  Obiľno do tri znaka  

L  Godina raľuna  Obiľno dva ili ľetiri 

znaka  

D  Poreski broj platioca  Obiľno osam 

znakova  

S  Ģifra platioca  Obiľno sedem 

znakova  

Za model 12 (specijalne poloĥnice) uzorak moĥe biti dug najviģe 

dvanest znakova, za ostale modele po dvadesetidva znaka.  

Kod sastavljanja pozivnog broj vaĥi sledeļe:  

Brojke i minusi pretstavljaju konstantu i zapiģu se nepromenjeno 

na pozicijama, gde se nalaze.  

Kod oznaka sa slovima vaĥi, da zaporedan broj istih slova znaľi 

duĥinu podatka.  

Kod oznake D (poreski broj) poziv se uzima numeriľni deo 

podatka  

Kod oznake O (rate) za ukupan raľun uzima se nulu (0)  

Kod oznake S (kupac platilac) u sluļaju nenumeriľne ģifre stranke 

uzima se nulu (0)  

Podaci se u okviru pojedinaľne oznake poravnaju desno sa 

vodeľim nulama. Ako je podatak dalji, uzima se u obzir desni 

deo podatka u odgovarajuļoj duĥini. Npr.: ako je podatak 2345, 

kod duĥine sedam podataka 0002345, kod duĥine 3 pa 345.  

1.3.19.12 Dodavanje Knjiģnih grupa vezanih na artikle  

Klikom na dugme  - Unesi zapis (Insert) otvori se prozor Knjiĥne 

grupe - Artikli, gde upiģemo knjiĥnu grupu, konto realizacije i 

konto rabata vezane na tu knjiĥnu grupu.   
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Knjiģna grupa artikala ð upiģemo knjiĥnu grupu artikala ili je 

izaberemo u ģifarniku Knjiĥne grupe. Na tom mestu moĥemo 

knjiĥne grupe artikala i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Konto realizacije ð upiģemo konto realizacije ili ga izaberemo u 

Kontnom planu. Na tom mestu moĥemo konte i unositi, 

popravlj ati ili poniģtiti. Konto rabata ð upiģemo konto rabata ili ga 

izaberemo u Kontnom planu. Na tom mestu moĥemo konte i 

unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Mesto troġka ð upiģemo mesto troģka ili ga izaberemo u Mestima 

troģka. Na tom mestu moĥemo mesta troģka i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Kod novog zapisa predlaĥe se iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  

Nosilac troġka ð upiģemo nosioca troģka ili ga izaberemo u 

Nosiocima troģka. Na tom mestu moĥemo nosioce troģka i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Kod novog zapisa predlaĥe se iz Knjiĥnih 

grupa ð Konti.  

Radni nalog ð upiģemo radni nalog. Kod novog zapisa predlaĥe se 

iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  

Referent ð upiģemo referenta ili ga izaberemo u Refrerentima. Na 

tom mestu moĥemo referente i unositi, popravljati ili poniģtiti. Kod 

novog zapisa predlaĥe se iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  

Analitika  ð upiģemo analitiku ili je izaberemo u Analitikama. Na 

tom mestu moĥemo analitike i unositi, popravljati ili poniģtiti. Kod 

novog zapisa pred laĥe se iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  
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1.3.19.13 UreĽaj Knjiģnih grupa - Artikli   

Knjiĥne grupe ð Artikli promenimo tako, da najpre u preglednoj 

tabeli na tabulatoru Artikli oznaľimo izabrani zapis, zatim 

kliknemo na dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa 

podacima o izabranoj knjiĥnoj grupi, kojoj moĥemo promeniti 

podatke sa izuzetkom Knjiĥne grupe artikala. Na tom mestu 

moĥemo konte i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

1.3.19.14 Brisanje Knjiģnih grupa - Artikli   

Knjiĥne grupe ð Artikli briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

na tabulatoru Artikli oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi. Svoju 

odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se podaci 

poniģte.  

 

1.3.20 UreĿaj Knjiĥnih grupa  

Knjiĥne grupe promenimo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Knjiĥne grupe - raľuni oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Popravi zapis (Enter).   

 

1.3.21 Brisanje Knjiĥnih grupa  

Knjiĥne grupe briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli Knjiĥne 

grupe - Raľuni oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

 

1.3.22 Ispis ģifarnika Knjiĥnih grupa  

Podatke iz ģifarnika Knjiĥne grupe moĥemo ģtampati na 

ģtampaľu. Klikom na  

 

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifre knjiĥnih grupa , koje ĥelimo 

ģtampati.  

Sortiraj po  ð odredimo kako ĥelimo da budu knjiĥne grupe na 

ispisu ureĿene (po ģifri ili nazivu).  

Naziv ġtampe ð upiģemo naziv ģtampe, koji ļe se ģtampati u 

zaglavlju ispisa.  

Podatak se odrĥi te kod sledeļeg ispisa i predlaĥe.  

dugme       -   I  s pis ġif a r  nika   ( Ctrl P  )   otvori se prozor  ,   gd

e 

  navedemo detalje    

za ĥele ni i s pis.   
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1.3.23 Uvoz ģifarnika Knjiĥnih grupa  

Podatke iz ģifarnika knjiĥnih grupa uvozimo iz 

tekstovne datoteke. Klikom na  - Uvoz podatkov 

otvori se meni, gde izaberemo ģta ĥelimo uvoziti.  

  

Izabrati moĥemo:  

Uvoz knjiģnih grupa ð uvoze se podaci iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  

Uvoz knjiģnih grupa ï artikli  ð uvoze se podaci iz Knjiĥnih grupa ð 

Artikli. Otvori se prozor, gde navedemo detalje za ĥeljeni uvoz.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti koje su na volju kot 

uvoza.  

  

dugme     
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Uvozna datoteka ð unesemo ili izaberemo putanju, u kojoj imamo 

podatke knjiĥnih grupa odnosno knjiĥnih grupa - artikli. Kod 

odreĿivanja puta pomaĥemo si klikom na dugme . Otvori se 

no vi prozor, gde postepeno odredimo put do putanje. Podatak 

se odrĥi te sledeļi put i predlaĥe.   

Konverzija iz ð izaberemo odgovarajuļu konverziju u odnosu na 

kodnu tabelu znakova, koju imamo podeģenu u raľunaru. Na 

volju imamo: 852 (LATIN 2), WIN 1250 i PC  NOVA.  

Naļin prenosa ð imamo tri moguļnosti:   

Dodavanje i popravljanje zapisa: postojeļe knjiĥne grupe odnosno 

knjiĥne grupe - artikli popravi, nove doda.    

Samo dodavanje zapisa: doda samo nove knjiĥne grupe odnosno 

knjiĥne grupe - artikli.  

Prekrijemo postojeĺe stanje: poniģti postojeļi ģifarnik knjiĥnih grupa 

odnosno knjiĥnih grupa ð artikli i doda knjiĥne grupe odnosno 

knjiĥne grupe ð artikli iz uvoza.  Pre toga ispiģe se upozorenje: 

èTrenutno zapisani podaci za izabranog korisnika prekrit ļe se sa 

pod acima novog preuzimanja. Ĥelite nastaviti sa radom? 

Da/Ne.ç  

  

 

1.3.24 Izvoz ģifarnika Knjiĥnih grupa  

Podatke iz ģifarnika Knjiĥnih grupa izvozimo u tekstovnu datoteku. 

Klikom na dugme   - Izvoz podataka otvori se meni, gde 

izaberemo ģta ĥelimo izvoziti.  

  

Izabrati moĥemo:  

Izvoz knjiģnih grupa ð izvoze se podaci iz Knjiĥnih grupa ð Konti.  

Izvoz knjiģnih grupa ï artikli  ð izvoze se podaci iz Knjiĥnih grupa ð 

Artikli. Otvori se prozor, gde navedemo detalje za ĥeljeni izvoz.  
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U sluļaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

izvoza.  

Podruļje ð upiģemo ili izaberemo putanju u koju ļe se izvoziti 

podaci iz ģifarnika standardnih tekstova.  

Podaci Knjiĥnih grupa ð Konti izvoze se u datoteku sa imenom 

FAKKnjizneSkupine.txt .  

Podaci Knjiĥnih grupa ð Artikli izvoze se u datoteku sa imenom 

FAKKnjizneSkupineART.txt .  

 

1.3.25 Naľin isporuke  

Ģifarnik Naľin isporuke pregledna je tabela, koja prikazuje spisak 

naľina isporuke.   
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Naļin isporuke - upiģemo ģifru za novo uneseni naľin isporuke.  

Naziv ð upiģemo naziv odnosno tekst, koji ļe nam olakģati 

pretragu.  

Primedba ð upiģemo tekst po ĥelji.  

 

1.3.26 UreĿaj naľina isporuke  

Naľin isporuke promjenimo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Naľini isporuke oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa podacima o 

izabranom naľinu isporuke, kojem moĥemo promeniti podatke 

sa izuzetkom ģifre.  

  

Doda va nje novih Naļin a   isporuke   

K lik om na dugme      -   U nesi zapis (Insert)   otvori se    prozor    Naľini  isporuke  ,  
gde u  piģemo podatke   naľin a    isporuke  .    
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1.3.27 Brisanje naľina isporuke  

Naľine isporuke briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Naľini isporuke oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

 

1.3.28 Ispis ģifarnika naľina isporuke  

Podatak iz ģifarnika Naľin isporuke ģtampamo na ģtampaľu. 

Klikom na dugme  

 

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifre naľina isporuke, koje ĥelimo 

ģtampati. Ġtampanje primedbi ð izaberemo dali se ģtampaju 

primedbe naľina isporuke ili ne.  

Razvrstavanje ð izaberemo, kako da se razvrste podaci na ispisu.  

   -   I  s pis ġif a r  nika   ( Ctrl+P  )   otvori    se   prozor  ,  gd

e 

  navedemo detalje    za  

ĥel j eni i  s pis.   
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Opis ġtampe ð upiģemo ime ģtampe, koja ļe se ģtampati u zaglavju 

ispisa. Ġtampam podatke iz podeġavanja ð izaberemo dali ļe se 

ģtampati i podeģavajuļi podaci.  

  

  

 

1.3.29 Naľin prodaje  

Ģifarnik Naľini prodaje pregledna je tabela, koja prikazuje spisak 

naľina prodaje.   

 

Naļin prodaje - upiģemo ģifru za novo uneseni naľin prodaje.  

  

Dodav anje novih Naļin a   prodaje   

K lik om na dugme      -   U nesi zapis (Insert)   otvori    se  prozor    Naľini prodaje,  
gde u  piģemo podatke o naľinu prodaje.    
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Naziv ð upiģemo naziv odnosno tekst, koji ļe nam olakģati 

pretragu.  

Naļin isporuke ð upiģemo ili izaberemo Naľin isporuke iz ģifarnika 

Naľini isporuke  

Knjiga otpreme ð upiģemo ili izaberemo iz ģifarnika knjiga 

narudĥbina. U tu knjigu ļe se upisati otpremne naloge kod unosa 

prednarudĥbina.  

Knjiga raļuna ð upiģemo ili izaberemo iz ģifarnika knjigu raľuna. U 

tu knjigu ļe se upisati raľuni kod prenosa prednarudĥbina. 

Primedba ð upiģemo tekst po ĥelji.  

 

1.3.30 UreĿaj naľina prodaje  

Naľine prodaje promenimo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Naľini prodaje oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa podacima o 

izabranom naľinu prodaje, kojem moĥemo promeniti podatke sa 

izuzetkom ģifre.  

 

1.3.31 Brisanje naľina prodaje  

Naľine prodaje briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Naľini prodaje oznaľimo izabrani zapis, zatim kliknemo na 

dugme  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   
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1.3.32 Ispis ģifarnika naľina prodaje  

Podatke iz ģifarnika Naľini prodaje ģtampamo na ģtampaľu. 

Klikom na dugme  

  - Ispis ġifarnika (Ctrl+P) otvori se prozor, gde navedemo 

detalje za ĥeljeni ispis.  

  

U sluľaju na slici prikazane su moguļnosti, koje su na volju kod 

ģtampanja.  

Ġifra ð upiģemo ili izaberemo ģifre naľina prodaje, koje ĥelimo 

ģtampati. Ġtampanje primedbi ð izaberemo dali da se ģtampaju 

primedbe naľina prodaje ili ne.  

Razvrstavanje ð izaberemo, kako da se razvrstavaju podaci na 

ispisu.  

Opis ġtampe ð upiģemo ime ģtampe, koja ļe se ģtampati u 

zaglavlju ispisa. Ġtampam podatke iz podeġavanja ð izaberemo dali 

da se ģtampaju i podeģavajuľi podaci.  
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1.4 Narudĥbine Kupaca  

 

1.4.1 Pregledna tabela Narudĥbine kupaca  

U prozoru Narudĥbine kupaca nalazi se spisak svih unesenih 

narudĥbina.   

  

U gornjom delu pregledne tabele nalaze se podaci:  

Godina ð kod prvog unosa predlaĥe se godina sistemskog 

datuma, ako podaci u tabeli veļ postoje predlaĥe se najveľa 

godina narudĥbine. Program omoguļa unos narudĥbine za 

tekuļu i prethodne godine, koje sa klikom na dugme  

izaberemo iz spiska. Novu godinu otvorimo tako, da ukucamo 

novu godinu.  

Knjiga ï izabere  se ģifra knjige narudĥbine.  

Status ð upiģemo status narudĥbine (svi,otvoreni, u pripremi, 

zatvoreni) ili ga sa klikom na dugme  izaberemo.  

Stavke u preglednoj tabeli narudĥbina oboje se crveno, ako je 

narudĥbina zakljuľena, u zeleno, samo u pripremi i u crno, ako je 

narudĥbina otvorena.  

Podrazumevana pregledna tabela prikaĥe zadnjih sto 

narudĥbina po opadajuļem broju narudĥbine. Pregledna tabela 

omoguļa jednostavnu pretragu i razvrstavanje po broju 
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narudĥbine, datumu narudĥbine, skladiģte, ģifri ili nazivu 

naruľioca,é  

1.4.2 Dodavanje novih narudĥbina   

Klikom na dugme   - Unesi zapis (Insert) otvori se prozor 

Narudĥbine kupaca, gde upiģemo podatke o novoj 

narudĥbini. Ako je nova narudĥbina u okviru godine i izabrane 

knjige narudĥbine onda je moguļe, da se odredi od kojeg 

broja napred da se numeriģu izabrane narudĥbine. Prozor ima 

tri tabulatora: Opġte, Opisi, i Stavke.  

1.4.2.15 Opģte  

Na tabulatoru Opġte unosimo opģte podatke iz zaglavlja 

narudĥbine.  

  

Zaliha svih skladiġta ð izbor izmeĿu Da i Ne. Ako su sva onda je 

polje Ģifra skladiģta neaktivno i odredimo skladiģte na stavkama.  

Skladiġte ï izaberemo ĥeljeno skladiģte iz ģifarnika skladiģta iz MSP.  

Naruļilac ï upiģemo ģifru naruľioca ili je potraĥimo u ģifarniku 

Stranke. Na tom mestu moĥemo stranke i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Unos podatka je obavezan. Kod nove narudĥbine, se 
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posle unosa naruľioca predlaĥu podrazumevani podaci, koji su 

odvisni od stranke.  

Referent naruļioca ï upiģemo ģifru referenta naruľioca ili je 

potraĥimo u ģifarniku Kontakti stranke. Na tom mestu moĥemo 

referenta naruľioca i uneti,popravljati ili poniģtiti. Unos podatka 

nije obavezan.  

Platilac ï Program predlaĥe ģifru platioca, ako postoji u ģifarniku 

stranke (u odnosu na ģifru naruľioca). Podatka ne moĥemo 

promeniti.  

Konsignacija ï izabere se, ako je narudĥbina za konsignaciju 

(komisijsku prodaju).  

Konsignacijsko skladiġte ï ako je narudĥbina za komisijsku prodaju 

to polje je aktivno i izabere u koje skladiģte ļe se preneti proizvod.  

Dug ð ispiģe se dug stranke, ako je u podeģavanjima ispravno 

popunjena stavka izvora za dug i ako je u podeģavanjima 

uspostavljena veza sa DK. U odnosu na taj podatak program 

upozori dali su kupci blokirani ili ne. Iznosi upozorenja odrede se u 

ģifarniku stranke pod èIznos upozorenjaç i èIznos blokadeç.  

Knjiga ï program predlaĥe knjigu raľuna u odnosu na knjigu 

narudĥbine.  

Knjigu moĥemo potraĥiti i promeniti u ģifarniku Knjige 

dokumenata. Novļana jedinica ð upiģemo ģifru novľane jedinice, u 

koju ĥelimo pripremiti naroľbinu ili je potraĥimo u ģifarniku 

Novľane jedinice. Kod nove naruľbine  predlaĥe se iz ģifarnika 

stranki ili iz podeģavanja. Na tom mestu moĥemo novľane 

jedinice i unositi, popravljti ili poniģtiti. Ako se na naruľbini, koja 

sadrĥi stavke, promeni kurs, u svim stavkama preraľunaju se 

cene/vrednosti u domaļoj valuti.  

Datum kursa - upiģemo datum izdavanja narudĥbine ili ga sa 

klikom na dugme  izaberemo u kalendaru. Program uvek 

ponudi tekoļi datum. Unos podatka je obavezan. Kod nove 

narudĥbine predlaĥe se tekuļi datum. Cenovnik- upiģemo ģifru 

cenovnog podruľja za narudĥbinu ili je potraĥimo u ģifarniku 

Cenovna podruľja. Kod nove narudĥbine predlaĥe se iz ģifarnika 
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stranki ili iz podeģavanja. Na tom mestu moĥemo cenovna 

podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti.   

Jezik - upiģemo ģifru jeziľkog podruľja za narudĥbinu ili je 

potraĥimo u ģifarniku Jeziľka podruľja. Kod nove narudĥbine 

predlaĥe se iz ģifarnika stranki ili iz podeģavanja. Na tom  mestu 

moĥemo jeziľka podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Obraļun PDV - upiģemo oznaku za obraľun PDV. Predlaĥe se iz 

ģifarnika stranki (za kupca platioca). Sa klikom na dugme  

moĥemo je i izabrati.  

Oznaka I-RAĻ ð upiģemo oznaku ili je sa klikom na dugme  

izaberemo iz spiska. Ako je obraľun PDV=D,  moguļe su 

vrednosti Z= poreski obveznik i  

K=zavrģni potroģaľ. Ako je obraľun PDV=N, moguļe su vrednosti 

I=izvoz,  

D=ostala oslobaĿanja, N=Neoporezljivo, E=OsloboĿene isporuke 

u okviru ES, S=Ostale isporuke u okvir u ES i T=Tristrane isporuke u 

okviru ES. Kod novih raľuna predlaĥe se sledeľi naľin: Ako je 

obraľun PDV=D, predlaĥe se Z, ako je stranka obveznik, u ostalim 

sluľajima predlaĥe se K. Ako je obraľun PDV=N, kod domaļih 

kupaca predlaĥe se D i kod stranih kupaca iz poreskog okruĥja ES 

E i ostalih stranih kupaca I. Podatak se predlaĥe iz ģifarnika stranki 

(za kupca platioca). Dugme  - U stavke (Alt C) omoguļa, da 

se u sluľaju promene obraľuna PDV i oznake I-RAĽ, ti podaci 

kopiraju se iz zaglavja dokumenta u sve stavke dokumenta. Pre 

promene podataka program javi upozorenje.   

  
Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci zamene. Procenat rabata ð upiģemo procenat rabata ili se 

kod nove narudĥbine predlaĥe iz ģifarnika stranki. Moguļe 

vrednosti su od 0 do 100. Ako se rabat promeni na narudĥbinu, 
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koja veļ sadrĥi stavke, u svim stavkama se preraľuna neto 

vrednost stavke. Ako je u podeģavanjima programa izabrano, da 

trebamo viģe rabata onda su joģ i ostali rabati aktivni.  

Datum narudģbine ð upiģemo datum narudĥbine, ili ga sa klikom na 

dugme  izaberemo u kalendaru. Unos podatka je obavezan. 

Kod nove narudĥbine  

predlaĥe se tekuļi datum.  

PredviĽeni datum nabavke, upiģemo datum otpreme robe, ili ga sa 

klikom na  dugme  izaberemo u kalendaru.   

Datum potvrde, upiģemo datum potvrde narudĥbine, ili ga sa 

klikom na dugme  izaberemo u kalendaru.   

Datum potvrde kupca, upiģemo datum potvrde narudĥbine sa 

strane kupca, ili ga sa klikom na dugme  izaberemo u 

kalendaru.    

Neto dani za uplatu ð unos neto dana za uplatu.  

Kartica poverenja ð odredi se, dali je bila prodaja sa karticom 

poverenja.  

Akcizno skladiġte ð Oznaľimo dali ima stranka Akcizno skladiģte. 

Kod novog dokumenta oznaka se predlaĥe iz ģifarnika stranke 

primaoca. U odnosu na podeģavanje troģarina se obraľuna ili ne. 

Podeģavanje se iz zaglavja dokumenta predlaĥe na stavke 

dokumenta, gde moĥemo podatak za pojedinaľnu stavku 

promeniti.   

Adresa dostave ð kod izbora stranke ispiģe se adresa stranke, 

adresu moĥemo  promeniti.  

Naļin isporuke ð upiģemo tekst po ĥelji kakav ļe biti naľin isporuke 

ili izbor iz ģifarnika Naľini isporuke. Kod novog dokumentu 

predlaĥe se naľin isporuke unesen u ģifarniku stranke primaoca.  

Paritet ð upiģemo ili izaberemo ģifru uslova isporuke iz ģifarnika 

uslova isporuke. Kod novog dokumentu predlaĥe se paritet 

unesen u ģifarniku stranke primaoca.  

Oznaka narudģbine ð upiģemo tekst po ĥelji, koji pretstavlja vezni 

dokument narudĥbine.  
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Broj ponude ð unos broja ponude po ĥelji.  

Godina ponude ï unos godine ponude.  

Prilog ï prikazuje put, gde je memorisana ispisana narudĥbina. 

Ako postoji zapis, kod pritiska na dugme otvori se memorisani 

dokument.  

Prilog naruļilac ï prikazuje put do izabranoga dokumenta. Zapis 

moĥemo dodavati ili ureĿivati. Ako postoji zapis, stiskom na 

dugme otvori se memorisani dokument.  

Datum rastovaranja ï upiģemo datum rastovaranja, ili ga sa klikom 

na dugme  izaberemo u kalendaru.  

Sat rastovaranja ï upiģemo sat rastovaranja.  

Primedba rastovaranja ï upiģemo tekst po ĥelji u vezi sa 

rastovaranjem.  

  

Dugme èOtpremeç prikaĥe preglednu tabelu u koje otpreme se 

je knjiĥila izabrana narudĥbina.  

1.4.2.16 Analitike  

Na ovom tabulatoru unose se analitike iz zaglavlja narudĥbine:  
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Knjiģna grupa - predlaĥe se u odnosu na ģifru knjige narudĥbine, 

kasnije se automatsko popravi, ako ima stranka drugaľiju knjigu 

narudĥbine.  

Mesto troġka ð upiģemo ģifru mesta troģka ili je izaberemo iz 

ģifarnika mesta troģka. Na tom mestu moĥemo mesta troģka i 

unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Ako je odreĿena knjiĥna grupa podatak se predlaĥe u odnosu na 

knjiĥnu grupu.  

Nosilac troġka - upiģemo ģifru nosioca troģka ili ga izaberemo iz 

ģifarnika nosioci troģka. Na tom mestu moĥemo nosioce troģka i 

unositi, popravljati ili poniģtiti. Ako je odreĿena knjiĥna grupa 

podatak se predlaĥe u odnosu na knjiĥnu grupu.  

Radni nalog ð upiģemo tekst po ĥelji (mala slova nije moguļe 

unositi). Ako je odreĿena knjiĥna grupa podatak se predlaĥe u 

odnosu na knjiĥnu grupu. Referent ð upiģemo ģifru referenta 

(prodajnog) ili je izaberemo iz ģifarnika referenata. Na tom mestu 

moĥemo referente i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Ako je odreĿena knjiĥna grupa podatak se predlaĥe u odnosu na 

knjiĥnu grupu. Analitika  - upiģemo ģifru analitike ili je izaberemo iz 

ģifarnika analitika. Na tom mestu moĥemo analitike i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Ako je odreĿena knjiĥna grupa podatak se 

predlaĥe u odnosu na knjiĥnu grupu.  

Prodaja na daljinu, Montaģa ð posle 1.1.2008 stranke, koje ĥele 

prodavati u EU, sa iz uzetkom u Sloveniji, preko interneta odnosno 

stranke koje ĥele izvoditi montaĥu u EU, sa izuzetkom u Sloveniji 

morat ļe navesti ova dva podatka. Moĥe se izabrati samo 

jednog ili nijednog. Kod prenosa u Fakturisanje podaci se 

prepisuju. To kasnije utiľe na pripremu podataka za  

PDV, gde ļe se u okviru tih podataka pripremiti zapise za 

knjiĥenje u PDV. Podatak se prenosi iz zaglavlja u stavke, ako je 

izabran. Na stavkama se moĥe promeniti.  

Dugme  - U stavke omoguļa, da se u sluľaju promene 

analitika, ti podaci kopiraju iz zaglavlja dokumenta u sve stavke 

dokumenta. Pre promene podataka program javi upozorenje.   
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci zamene. Primedba ð upiģemo tekst po ĥelji.  

1.4.2.17 Opisi  

Na tabula toru Opisi nalazi se opis iz zaglavlja dokumenta i opis iz 

podnoĥja dokumenta, koje ĥelimo odrĥati na narudĥbini.  

  

narudĥbine ili ga sa klikom na dugme   kopiramo iz ģifarnika 

Standardni tekstovi. Izabirati moĥemo izmeĿu tekstova, koji 

spadaju u zaglavlje narudĥbine (tip=NG). Predlagani tekst 

moĥemo menjati po ĥelji.  

Podnoģje narudģbine - upiģemo tekst po ĥelji, koji ļe se ispisivati u 

podnoĥju narudĥbine ili ga sa klikom na dugme  kopiramo iz 

ģifarnika Standardni tekstovi. Izabirati moĥemo izmeĿu tekstova, 

Zaglavje   narudģbine   ð   u piģemo tekst   po ĥelji , k oji   ļe  se i s pis ivati    u   zaglavlju    
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koji spadaju u podnoĥje narudĥbine (tip=NK). Predlagani tekst 

moĥemo menjati po ĥelji.  

1.4.2.18 Stavke  

Na  tabulatoru Stavke unosimo stavke koje sadrĥe podatke o 

artiklima. Stavke prikazuju preglednu tabelu svih stavki, koje sadrĥi 

narudĥbina.  

  

Artikle moĥemo unositi direktno u preglednu tabelu. Na 

preglednoj tabeli deluju dugmadi F7 ð cene artikala, F8 ð Zaliha 

artikala i F9 ð Kartica artikala. Kontrole su iste kao ģto su opisane 

pod dodavanje stavki.  

Pored svih tih dugmadi postoji moguļnost razvrstavanja stavki, 

predloga stavki te brisanja stavki sa koliľinom nula.  

1.4.2.19 Razvrstavanje slogova narudģbina  

U levom uglu prozora nalazi se dugme  - Razvrsti stavke 

(Alt E) . Klikom na dugme otvori se prozor Razvrstavanje slogova 

narudģbine. Stavke moĥemo jednostavno primiti i premaknuti po 

sistemu povuci i spusti.  
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 - Gor (Alt G)  i dugmetom 

 -Dol (Alt D) .  

  

1.4.2.20 Predlog vrsta  

Ovim izborom otvori se podeģavajuļi prozor:  

  

Izabrati moĥemo od do datuma narudĥbine. To znaľi, da ļe u 

tom periodu program pretraĥivati podatke za predlog stavke. 

Odredimo koliko stavki da predlĥe i po kojem kriterijumu da se 

predlaĥu stavke. Postoje dve moguļnosti Prodaja koliľine i 

Koliľina prodaje. Prvi izbor prodaja koliľine artikla. Drugi izbor 

koliko stavki artikla je bilo u otpremi. Te stavke su bile knjiĥene u 

materi alno skladiģte i na raľun.  

Sa potvrĿenjem program automatsko predlaĥe stavke za stranku 

unesene u zaglavlje proizvoda. U stavkama se ne predlaĥe 

koliľina, koju treba uneti ruľno.  

1.4.2.21 Poļisti  

Ovim izborom otvori se prozor Potvrdi:  

P om

a 
ĥe mo    si   dugme  t om  
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

stavke, koje imaju upisanu koliľinu 0 (nula) poniģte.  

1.4.2.22 Dodavanje novih stavki  

Klikom na dugme  - Unesi zapis (Insert) otvori se prozor za unos 

stavke.   

Otvori se novi prozor sa oznakom godine za koju pripremamo 

narudĥbinu, broj narudĥbine i broj stavke.   

  

Prozor za unos stavki sastavljen je iz dva tabulatora. Prvi tabulator 

je Opģti i sadrĥi sledeļe podatke:  

Ġifra artikla - upiģemo ģifru artikla ili je potraĥimo u ģifarniku 

artikala. Na tom  mestu moĥemo artikle i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Kod unosa nove stavke predlaĥu se podaci stavke, koji 

su vezani na artikal.   

Bar kod - upiģemo bar kod odnosno artikal potraĥimo u ģifarniku 

artikala. Bar kodeve obiľno unosimo pomoļu ľitaľa bar koda, 
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gde god na prozoru za unos stavke narudĥbine. Ako ima viģe 

artikala isti bar kod, postoji moguļnost izbora artikla iz ģifarnika.  

Skladiġte ð unesemo ģifru skladiģta, ako je u podeģavanjima 

izabrano, da se narudĥbina knjiĥi u otpremu i napred, onda se 

predlaĥe iz zaglavlja. Vrsta prometa za knjiģenje iz skladiġta ð 

unesemo ģifru vrste prometa za knjiĥenje u MSP.  

Konsignacijsko skladiġte ð unesemo ģifro konsignacijskog skladiģta. 

Moguļ je izbor, ako je izabrana Konsignacija u zaglavlju 

narudĥbine.  

Serija ð ako ima artikal vodenje zaliha po serijama, ovde se moĥe 

uneti seriju. Podatak nije obavezan.  

Akcizno skladiġte ð Oznaľimo dali ima stranka Akcizno skladiģte. 

kod novog dokumentu oznaka se predlaĥe iz ģifarnika stranke 

primaoca. U odnosu na podeģavanje troģarina se obraľuna ili ne. 

Podeģavanje se iz zaglavlja dokumenta predlaĥe na stavke 

dokumenta, gde moĥemo podatak za pojedinaľnu stavku 

promeniti.  

Zaliha ð ispiģe se informativan podatak, kakva je zaliha izabranog 

artikla.  

Zaliha u CS ð ispiģe se informativan podatak o zalihi u Carinarskom 

skladiģtu.  

Taj podatak je viĿen, ako je uspostavljena veza izmeĿu NDK i CS.  

Zaliha po preuzimanjima ï ovde se prikaĥe zaliha, kada su oduzeta 

sva preuzimanja, koja su pripremljena i nisu bila joģ knjiĥena u 

MSP.  

Naruļena koliļina ð upiģemo koliľinu (do tri decimalna mesta). Kod 

novog unosa se predlaĥe vrednost 1.  

Otpremna koliļina ð podatak je moguļe unositi, ako imamo to 

omoguļeno u podeģavanjima programa. Upiģemo koliľinu (do 

tri decimalna mesta) koju ĥelimo delimiľno preuzimati. Kod 

novog unosa se predlaĥe vrednost 1. Rezervacija ð podatek je 

moguļe unositi, ako imamo to omoguļeno u podeģavanjima 

programa. Ako je izabrano znaľi, da se za tu stavku uzima u obzir 

rezervisana koliľina.  
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Rezervisana koliļina ð podatak je moguļe unositi ako se pre toga 

okljuka  

Rezervacija. Prepiģe se naruľena koliľina. Moguļe je promeniti 

podatak. Datum rezervacije (DO) ð ovde upiģemo datum do kojeg 

ĥelimo, da se rezervacija uzima u obzir. Posle tog datuma koliľina 

ļe biti opet na volju. Ako datum nije upisan znaľi, da rezervacija 

vaĥi uvek.  

Cena ð upiģemo cenu za artikal bez PDV u novľanoj jedinici 

narudĥbine. Kod nove stavke predlaĥe se iz ģifarnika artikala. Ako 

za cenovno podruľje narudĥbine postoji vaĥeļa cena, predlaĥe 

se, u suprotnom sluľaju predlaĥe se cena iz podrazumevanog 

cenovnog podruľja iz podeģavanja. Ako imamo fokus u ovom 

polju se sa pritiskom funkcijskog dugmeta F3 otvori prozor za 

direktan unos cene u cenovnik. Ako imamo fokus u ovom polju se 

kod pritiska na funkcijsko dugme F9 otvori pregledna tabela 

sliľna tabeli iz pregleda èKartica artikalaç. Preko dugmeta 

èIzaberiç izabrana cena i popusti iz izabrane stavke prepiģu se u 

stavku za obradu.  

Jedinica za cenu - upiģemo broj jedinice za cenu (1, 10, 100, 1000) 

odnosno je sa klikom na dugme  izaberemo. Unos podatka je 

obavezan. Kod nove stavke predlaĥe se iz cenovnika ili 1.   

Jedinica mere ð upiģemo jedinicu mere artikla. Kod nove stavke 

predlaĥe se iz ģifarnika artikala.  

Popust ð upiģemo procenat popusta. Kod nove stavke se 

predlaĥe iz ģifarnika Popusti ð stranke za naruľioca odnosno 

podrazumevani popust iz opģtih podeģavanja.   

Naziv - upiģemo naziv artikla (dva dela). Kod nove stavke 

predlaĥe se naziv artikla u jeziku narudĥbine ili u 

podrazumevanom jeziku iz podeģavanja.  

Opis ð upiģemo tekst po ĥelji. Kod nove stavke predlaĥe se 

komercialni opis artikla u jeziku narudĥbine ili u 

podrazumevanom jezilu podeģavanja. Naziv artikla 1 i Naziv 

artikla 2 ï iz ģifarnika se prenesu nazivi artikala, u odnosu na 
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izbor ģifre artikla. Ova dva podatka moĥemo i popravljati. 

Primedba ð upiģemo tekst po ĥelji.  

  

Drugi tabulator su Analitike:  

  

Mesto troġka - upiģemo ģifru mesta troģka ili je izaberemo u ģifarniku 

mesta troģka. Na tom mestu moĥemo mesta troģka i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Nosilac troġka - upiģemo ģifru nosioca troģka 

ili je izaberemo u ģifarniku nosioci troģka. Na tom mestu moĥemo 

nosioce troģka i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Radni nalog ï unos  teksta po ĥelji sa oznakom radnog naloga.   

Referent - upiģemo ģifru referenta ili je izaberemo u ģifarniku 

referenti. Na tom mestu moĥemo referenta i unositi, popravljati ili 

poniģtiti.  

Analitika  - upiģemo ģifru analitike ili je izaberemo u ģifarniku 

analitika. Na tom mes tu moĥemo analitike i unositi, popravljati ili 

poniģtiti .  

Prodaja na daljinu, Montaģa ð posle 1.1.2008 stranke, koje ĥele 

prodavati u EU, sa izuzetkom u Sloveniji, preko interneta odnosno 

stranke koje ĥele izvoditi montaĥu u EU, sa izuzetkom u Sloveniji 

morat ļe navesti ova dva podatka. Moĥe se izabrati samo 

jednog ili nijednog. Kod prenosa u Fakturisanje podaci se 

prepisuju. To kasnije utiľe na pripremu podataka za PDV, gde ļe 
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se u okviru tih podataka pripremiti zapise za knjiĥenje u PDV. 

Podatak se pred laĥe iz zaglavlja narudĥbine, ako je izabran. 

Podatak se moĥe promeniti.  

Primedba ï unos primedbi po ĥelji.  

  

Treļi tabulator je èObraľun PDVç.  

 
izbora oznake iz spiska.  

Oznaka I-RAĻ ð upiģemo oznako knjiĥenja u knjigu I-RAĽ. Kod 

nove stavke predlaĥe se iz zaglavlja narudĥbine. Ako ima stavka 

drugaľiju oznaku I-RAĽ, moĥemo je na ovom mestu i promeniti. 

Sa klikom na dugme  imamo moguļnost izbora oznake iz 

spiska. Ako je obraľun PDV=D, moguļe su vrednosti Z=poreski 

obveznik i K=zavrģni potroģaľ. Ako je obraľun PDV=N, moguļe su 

vrednosti I=izvoz ,D=ostala oslobaĿanja, OsloboĿene isporuke ES, 

Ostale isporuke ES i Tristrane isporuke ES.   

Ġifra PDV ï predlaĥe se iz ģifarnika artikala.  

Stopa PDV ï predlaĥe se u odnosu na ģifru artikla.  

  

  

Obraļun  P DV   -   upiģemo oznaku   za obraľun P DV.  K o

d  

  nov  e stavke    predla  ĥe  
se   iz  za glav  lja   narudĥbine .   Ako    ima  stavka drugaľiji   obraľun P DV,  moĥemo  

ga na tom mestu i promeniti  . S a    klikom na  dugme      imamo mo  guļnost   
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U spodnjom delu prozora prikaĥu se podaci o bruto vrednosti, 

popustu, rabatu i neto vrednosti na nivoju stavke.  

Dugme  - Knjiģi (Alt K) knjiĥi stavku in ľeka na unos nove 

stavke.  

Dugme  - Otkaģi (Alt O) isprazni ekran i ľeka na unos nove 

stavke.  

Dugme  - Zatvori (Alt Z)  zatvori prozor za unos i vrati se u 

preglednu tabelu Stavke.  

Dugme  - O artiklu (Alt L ili F7) o tvori prozor, gde su viĿeni 

podaci o artiklu: Prodajne cene,é, ako je uspostavljena veza sa 

MSP viĿene su i zalihe.  

Dugme  kraj ģifre artikla (F8) pokaĥe nam zalihe svih artikala i 

moguļnost, da izabiramo artikle iz zalihe. Dugme je viĿeno, 

samo, ako je uspostavljena veza sa MSP. Ako je uspostavljena joģ 

i veza sa CS onda so u toj preglednoj tabeli viĿena joģ dva 

podatka èZalihe u CSç i èUkupna zalihaç.  Prvi podatak pokaĥe 

dali je zaliha u CS, drugi podatak sabroji zalihu u MSP i CS.Dugme  

 - Kartica artikla (Alt T i li F9) otvori prozor, gde su viĿeni  

podaci o artiklu: Prodajne cene,é,ako je uspostavljena veza sa 

MSP viĿene su i nabavne cene za narudĥbine za stranku u 

izabranoj godini.  Ako je izabran joģ artikal prikaĥu se podaci za 

odreĿen artikal.  

1.4.2.23 UreĽivanje stavki narudģbine  

Podatke stavke narudĥbine urejamo tako, da najpre na 

tabulatoru Stavke izaberemo ĥeljenu stavku, zatim kliknemo na 

dugme  - Popravi zapis (Ctrl E). Otvori se prozor sa podacima o 

izbranoj stavki sa podacima o artiklu, kojoj moĥemo promeniti 

ĥeljene podatke.  
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1.4.2.24 Brisanje stavki narudģbine  

Podatke stavke briģemo tako, da najpre na tabulatoru Stavke 

izaberemo ĥeljenu stavku, zatim kliknemo na dugme  - Briġi 

zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  

  

Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

1.4.2.25 Unos stavki pomoĺu ruļnog terminala  

Kao prvo potrebno je podesiti ruľni terminal (gledaj Ruľni 

terminal). Na tabulatoru Stavke nalazi se pregledna tabela svih 

stavki, koje sadrĥi jedna narudĥbina. Stavke iz ruľnog terminala 

unosimo pomoļu dugmeta Uvoz iz RT . Otvori se prozor kao ģto 

je prikazano na spodnoj slici:  

  

Ruļni terminal ð ispiģe se iz podeģavanja Vrsta ruľnog terminala. 

Podatak ne moĥemo popravljati.  

Ime datoteke sa podacima - ispiģe se iz podeģavanja Ime datoteke sa 

podacima. Podatak ne moĥemo popravljati.  

Kopija  ð potvrda znaļi, da ĥelimo napraviti kopiju datoteke. Ako 

kopiju ne napravimo, onda se datoteka iz ruľnog  terminala 

briģe.  

Putanja za kopiju  ð upiģe se putanju, gde da program zapiģe 

kopiju.  
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1.4.2.26 Uvoz stavki narudģbine kupca  

Stavke narudĥbine kupca uvozi se iz razliľitih datoteka za buduļu 

obradu. To napravimo tako, da kliknemo na desnu tastu 

raľunarskog miģa na stavku narudĥbine kupca otvori se meni, 

gde izaberemo èUvoz stavkiéç.  

  

Sa tim izborom otvori se razgovarajuļi prozor za uvoz podataka.  

  

U njemu izaberemo specifikaciju, koju je potrebno prethodno 

podesiti. Sa klikom na dugme èUveziç u spodnju preglednu tabelu 

uvoze se podaci koji su prethodno podeģeni. U izvornoj datoteci 

moraju biti minimalno ģifra i koliľina artikla.   

  

Ako su uvezene stavke crvene, znaļi, da je neģta naopako sa 

njima odnosno, da manjka ģifra artikla u ģifarniku artikala. To 

moĥemo dodati sa klikom na dugme èDodaj novu ģifru artiklaç. 
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Kod aktiviranju otvori se unosni prozor iz ģifarnika artikala u kojem 

dopunimo manjkajuļe podatke.  

  

Kada dopunimo sve manjkajuļe podatke stavke u preglednoj 

tabeli oboje se  crno.   

  

U tom sluļaju moĥemo jih uvoziti u stavke narudĥbine sa 

dugmetom èIzaberiç.   

U sluļaju razliľitih greģki ispiģe se protokol sa greģkama.  

Prikaz zbirnih podataka o narudĥbini  

Ispod svih tabulatora nalazi se dugme  - Zbiri (Alt R) . Klikom 

na to dugme otvori se prozor Zbirni podaci o narudĥbini sa 

oznakom godine za koju pripremamo narudĥbinu, knjigu 
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narudĥbine, broj narudĥbine i naziv stranke. Na takav naľin 

moĥemo vrģiti pregled podataka bez da bi narudĥbinu ģtampali.  

 

1.4.3 UreĿaj podataka o narudĥbini  

Podatke ureĿujemo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Narudĥbine kupaca oznaľimo izabranu narudĥbinu, zatim 

kliknemo na dugme  - Popravi zapis (Enter). Otvori se prozor sa 

podacima o izabranoj narudĥbini. Urediti moĥemo samo podatke 

narudĥbina, koje nisu bile knjiĥene u otpremu.  

 

1.4.4 Brisanje podataka o narudĥbini  

Podatke briģemo tako, da najpre u preglednoj tabeli Narudĥbine 

Kupaca oznaľimo izabranu narudĥbinu, zatim kliknemo na 

dugm e  - Briġi zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

Ako brisanje nije ispravno ispiģe se sledeļe upozorenje.   

 

Podatke narudĥbine iz pregledne tabele kopiramo tako, da 

najpre u preglednoj tabeli Narudĥbine Kupaca oznaľimo 

izabranu narudĥbinu, zatim kliknemo na dugme  - Prenesi zapis 

izé(ALT+Insert).   

Na kraju kopiranja otvori se sledeļe obaveģtenje:  

  

 

1.4.5 Dugme Otprema  

Otprema znaľi prepis podataka u Otpremu i  izvoz podataka o 

narudĥbini v MSP (Materialno skladiģno poslovanje) i FAK 

(Fakturisanje). Odvisno od opģtih podeģavanja. Narudĥbinu 

knjiĥimo tako, da najpre u pregledno tabelo  

Narudĥbine Kupaca oznaľimo izabranu narudĥbinu. Klikom na 

dugme  

 - Otprema  (Alt -O) otvori se prozor Knjiĥenje narudĥbine. 

Izabrati moĥemo viģe narudĥbi. Program najpre proveri, ako 

postoje podeģavajuļi podaci za knjiĥenje.  

  

Kopiranje  narudģbine 
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U svakom sluľaju prikaĥe joģ ostale podatke za knjiĥenje u MSP.  

Gde je potrebno ispuniti u podtip prometa i konto potroģnje MSP.   

Kada je narudĥbina uspeģno knjiĥena u otpremu prikaĥe se 

protokol knjiĥenja u MSP i FAK.  

Narudĥbine dobiju nove statuse. Ako je bilo knjiĥeno samo u 

otpremu dobijemo status u pripremi. Taj status ima sve dok nije 

ukupno otpremljena naruľena koliľina proizvoda. Kada je sve 

otpremljeno dobije narudĥbina status èZatvorenoç.  

Prikazani prozor koristi se za sve moguļnosti. Ako je proizvodni 

naľin rada, gde se odredi skladiģte proizvoda i materiala. I za 

knjiĥenje materiala iz CS (Carinarsko skladiģte) ð za stranke, koje 

imaju carinarsko skladiģte. Te stranke mogu izabrati joģ faktor 

poveļanja vrednosti za knjiĥenje u prijem u MSP.  

Ako je izabrana moguļnost èIspis dokumenataç na kraju knjiĥenja 

u MSP i  

FAK moĥe se izabrati koja otpremnica ļe se ģtampati i koji raľun 

ļe se ispisati.  
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Narudĥbinu ģtampamo tako, da najpre u preglednoj tabeli 

Narudĥbine oznaľimo izabranu narudĥbinu. Kliku na dugme 

 - Ģtampaj (Alt T) otvori se prozor Ispisi sa oznakom godine i 

brojem narudĥbine.  

 
- Obrada (Alt B) otvore se izbori: Zatvori  

narudĥbinu, Formiraj narudĥbinu dobavljaľa i Kopiraj iz 

predraľuna.  

 

  

Dugme   Ġtampaj 
  

  

Dugme   Ob rada   

Klik om    na  dugme    
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1.4.6 Dugme Faktura  

Dugme je aktivno za narudĥbine, koje imaju na knjigi oznaľen 

èRazdvojen obraľun uslugaç. Obrada sluĥi za fakturisanje artikala 

tipa S ð Usluge.  

Klikom na dugme  - Faktura otvori se podeģavajuļi 

prozor sliľno prozorima za prenos narudĥbina u Otpremu. Sa 

odgovarajuļim podeģavanjima stavke (usluge) iz narudĥbine se 

prepiģu direktno u raľun.  

  

1.4.6.27 Zatvaranje narudĥbine  

  

U prozoru odredimo koju narudĥbinu ili grupu narudĥbina ĥelimo 

zatvarati. Kod PotvrĿenja, program proveri dali su bile sve 

K lik om    na    -   otvori    se  prozor    Zatvaranje    narudĥbine .   
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narudĥbine otpremljene. Ako nisu bile, program nas na to 

upozori. Primer upozorenja:  

  

  

Na kraju se ispiģe sledeļe upozorenje:  

  

1.4.6.28 Formiranje narudĥbenica dobavljaľima  

Kod aktiviranja te moguļnosti moguļe je automatsko formirati 

narudĥbine dobavljaľima iz narudĥbina kupaca. Sa ispravno 

popunjenim spodnjim prozorom i ispravno popunjenim 

podacima u ģifarniku narudĥbine kupaca, formiraju se 

narudĥbine dobavljaľima.  
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1.4.6.29 Kopiraj iz predraľuna  

Kod aktiviranja te moguļnosti moguļe je kopirati podatke iz 

predraľuna u narudĥbinu kupca. Otvori se sledeļi prozor:  

  

U prozoru izaberemo ĥeljeni predraľun i iz njega se kopiraju 

podaci u narudĥbinu kupca.  
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1.4.6.30 Kopiraj iz preuzimanja  

Kod aktiviranja te moguļnosti moguļe je kopirati podatke iz 

preuzimanja od dobavljaľa u narudĥbinu kupca. Otvori se prozor 

sa preglednom tabelom preuzimanja:  

  

U prozoru izaberemo ĥeljeno preuzimanje i iz njega se kopiraju 

podaci u narudĥbinu kupca. Kod potvrĿenja program upita za 

ģifru naruľioca u narudĥbini kupca. Ako je u preuzimanju unesen 

naruľilac, program ga predloĥi.  

  

1.4.6.31 Kopiranje narudĥbina  

Kod aktiviranja te mouļnosti moguļe je kopirati podatke iz viģe 

narudĥbina u okviru izabranih brojeva narudĥbina odnosno u 

okviru izabranih datuma.   
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Navede se podatke za koju godinu i u koju knjigu narudĥbine da 

se kopiraju podaci. Zatim se potvrdi kopiranje. Izabrane 

narudĥbine kopiraju se u nove narudĥbine. Koliko je bilo izabranih 

narudĥbina, toliko nastane novih narudĥbina.  

Na kraju kopiranja ispiģe se obaveģtenje.  

  

1.4.6.32 Kopiranje narudĥbina - konsignacija  

Kod aktiviranja te mouļnosti, moguļe je kopirati podatke iz 

izabrane narudĥbine u novu narudĥbinu.  
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Najpre izaberemo godinu, knjigu i broj narudĥbine iz koje ĥelimo 

podatke kopirati. Zatim izaberemo godinu i knjigu narudĥbine 

gde ĥelimo, da se nova narudĥbina upiģe. Izabrati moĥemo 

skladiģte iz kojeg ļe se izdavanje vrģiti. Opcija Uvek preuzmi 

omoguļa, da se izabrano skladiģte prepiģe u zaglavlje i u sve 

stavke nove narudĥbine.  

 

1.4.7 Ģtampanje  

Kod ģtampanja imamo sledeļi izbor:  

Å Narudĥbine  

Å Pregled narudĥbina  

Å Pregled narudĥbina analitiľki/zbirno  

  

1.4.7.33 Ģtampanje Narudĥbina  

Sa ovim izborom otvori se sledeļi podeģavajuľi prozor za ispis:  

  
U ovom prozoru imamo sledeļe moguļnosti:  

Å Godina narudĥbine ð unesemo iz koje godine ļe se 

ģtampati narudĥbina.  

Å Knjiga narudĥbina ð predlaĥe se izabrana knjiga iz 

pregledne tabele.  

Iz ovde izabrane knjige narudĥbine ispisat ļe se podaci.  
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Å Od do broja narudĥbenice ð izaberemo ili unesemo od 

kojeg do kojeg broja narudĥbenice ĥelimo ģtampati.  

Å Datum narudĥbine ð odredimo datumske granice za 

ģtampanje narudĥbine.  

Å Naruľilac ð izaberemo z a koje naruľioce ļe se napraviti 

ispis.  

Å Platilac ð izaberemo za koje platioce ļe se ispisati 

narudĥbine.  

Å Razvrstavanje ð odredimo na koji naľin ļe se sortirati 

podaci na narudĥbini.  

Kod potvrĿenja podeģavanja program predlaĥe joģ ispis. U 

odnosu na to, dali je bio kakav ispis formiran:  

  
  

  

  

  

  

1.4.7.34 Ģtampanje Pregled Narudĥbina  

Kod ovog izbora otvori se sledeļi podeģavajuļi prozor za ispis:  



 

96  /  226  

 

  
U tom prozoru izaberemo podeģavanja u odnosu na koja ļe se 

ispisati pregled narudĥbine.  

Kod potvrĿenja podeģavanja program predlaĥe joģ ispis. U 

odnosu na to, dali je bio ispis formiran:  

  
  

Posle izbora prikaĥe se ili ģtampa sledeļi ispis:  
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U spodnjom delu podeģavajuļeg prozora nalazi se dugme 

èPregledna tabelaç, koje otvara preglednu tabelu podataka u 

odnosu na podeģavanja.    

  

1.4.7.35 Ģtampanje Pregled Narudĥbina analitiľki/zbirno  

Kod ovog izbora otvori se sledeļi podeģavajuļi prozor za ispis:  
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U tom prozoru izaberemo podeģavanja u odnosu na koja ļe se 

ispisati podaci. Kod potvrĿenja podeģavanja program predlaĥe 

joģ ispis. U odnosu na to, dali je bio ispis formiran:  

  
  

Ovde je moguļ izbor izmeĿu analitiľkih ili zbirnih ispisa podataka. 

Posle izbora prikaĥe se ili ģtampa sledeļi ispis:  
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ili   

  
  

U spodnjom delu podeģavajuļih prozora nalazi se dugme 

èPregledna tabelaç, koje otvora preglednu tabelu podataka u 

odnosu na podeģavanja.    
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Uvoz narudĥbine  

Uvoz narudĥbine EAN  

Uvoz narudĥbine iz BHT  

  

1.4.7.36 Uvoz narudĥbine  

Kod aktiviranja tog izbora otvori se podeģavajuļi prozor:  

  

Uvoz podat a k a   

Kod    uvoz  a    poda

t 

a  k a    imamo tri izb  o r a  :   
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U prozoru izaberemo gde je datoteka za uvoz, gde se odrĥava 

kopija datoteke. Odredimo datume i analitike, jer izaberemo, 

ako su to podrazumevane vrednosti kod uvoza narudĥbine.  

Kod potvrĿenja izvede se uvoz podataka te ispiģe protokol 

uvezenih podataka sa morebitni m spiskom greģaka. Podaci se 

uvoze u knjigu narudĥbina, koju smo izabrali u preglednoj tabeli 

narudĥbine.  

  

1.4.7.37 Uvoz narudĥbine EAN  

Kod aktiviranja tog izbora otvori se podeģavajuļi prozor:  
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U prozoru izaberemo gde je datoteka za uvoz, gde se odrĥava 

kopi ja datoteke. Odredimo datume i analitike, jer izaberemo, 

ako su to podrazumevane vrednosti kod uvoza narudĥbine. 

Izabere se joģ knjiga raľuna za kasnije knjiĥenje u FAKturisanje.  

Kod potvrĿenja izvede se uvoz podataka te ispiģe protokol 

uvezenih podataka sa morebitnim spiskom greģaka.   

Razlika izmeĿu ovog uvoza i uvoza narudĥbine je u tome, da kod 

uvoza narudĥbine postoji samo jedna datoteka. Ovde su dve 

datoteke èglave.txtç i  

èvsebine.txtç. U vsebine.txt nalazi se ģifra artikla bar kod, koju 

moĥemo koristiti i kao pretvornik.  

1.4.7.38 Uvoz narudĥbina iz BHT  

Kod aktiviranja tog izbora otvori se podeģavajuļi prozor:  
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U prozoru izaberemo gde je datoteka za uvoz, gde se odrĥava 

kopija datoteke. Odredimo datume i analitike, jer izaberemo, 

ako su to podrazumevane vrednosti kod uvoza narudĥbine. 

Izabere se joģ knjiga raľuna za kasnije knjiĥenje u FAKturisanje.  

Kod potvrĿenja izvede se uvoz podataka te ispiģe protokol 

uvezenih podataka sa morebitnim spiskom greģaka.   

Znaľajne razlike u odnosu na prethodne izvoze su te, da 

moĥemo izabirati dali ļe knjiĥenje napraviti narudĥbinu samu ili 

ļe biti napravljena i otprema. To je odvisno od toga, ģta se izvozi 

iz ruľnih terminala.  

 

1.4.8 Izvoz podataka  

Kod aktiviranja moguļi su sledeļi izbori:  

Ruľni terminal BHT 

Izvoz zalihe  
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1.4.8.39 Ruľni terminal BHT  

Kod aktiviranja otvori se sledeļi izbor:  

  
U prozoru se izabere sledeļe podatke:  

Referent nabavke ð izvozit ļe se samo stranke, koje imaju tog 

referenta nabavke.   

Referent prodajeð izvozit ļe se samo stranke, koje imajo tog 

referenta prodaje.  

Tip artikla  ð izabere se tip artikla, koji ļe se izvoziti u datoteke. Ako 

nije izabran ni jedan tip artikla ili ako su izabrani svi tipovi u tom 

sluļaju izvoze se svi artikli.  

Iz skladiġta ð izvozit ļe se zalihe samo iz izabranoga skladiģta.  

Cenovno podruļje ð izvozit ļe se cene iz izabranega cenovnoga 

podruľja.  

Cenovno podruļje za maloprodaju ð ako je izabran kod kupaca u 

izvozu  zapiģe se broj izabranog cenovnoga podruľja za 

maloprodaju, kojeg se koristi kod putniľke prodaje na ruľnim 

terminalima.  

Prenesi u mapu ð izabere se mapa u kojoj ļe se odrĥati  datoteke 

za ruľne terminale BHT. Ako je izabran referent nabavke kreirat 

ļe se  nova mapa, koja  ļe imati na poľetku N i ģifru referenta. 
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Ako bude izabran referent prodaje mapa ļe imat na poľetku P. 

Ako budu izabrana oba biti ļe kao kod  referenta nabavke.  

Ako nisu izabrani podaci za izvoz, izvoze se svi bez ograniľenja.  

1.4.8.40 Izvoz zalihe  

Kod aktiviranja otvori se sledeļi prozor:  

  

U prozoru se izabere sledeļe podatke:  

Grupa artikala  ð izvoze se artikli, koji spadaju u izabranu grupu.   

Iz skladiġta ð izvoze se zalihe samo iz izabranoga skladiģta.  

Cenovno podruļje ð izvoze se cene iz izabranoga cenovnoga 

podruľja.  

Koliļina zalihe 0 ð ako je izabrano ispiģu se artikli, koji imaju zalihu 0, 

u suprotnom sluľaju ispiģu se samo artikli, koji imaju neģto na 

zalihi.  

Prenesi u mapu ð izabere se mapa u kojoj ļe se odrĥati datoteka 

sa zalihama.   

1.5 Otpremni nalozi  

 

1.5.1 Pregledna tabela Otpremnih naloga  

U prozoru Otpremni nalozi nalaze se spisak svih otpremnih 

naloga.  
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U gornjom delu pregledne tab ele nalaze se sledeļi podaci:  

Godina ð kod prvog unosa predlaĥe se godina sistemskog 

datuma, ako podaci u tabeli veļ postoje predlaĥe se najviģa 

godina otpremnog naloga . Program omoguļa pregled 

otpremnih naloga tekuľe i prethodne godine, koje sa klikom na 

dugme  izaberemo iz spiska. Novu godinu otvorimo tako, da 

ukucamo novu godinu.  

Knjiga ï kod prvog unosa predlaĥe se podrazumevana knjiga. 

Kasnije moĥemo izabrati knjigu narudĥbina iz ģifarnika.  

Status ð upiģemo status otpremnog naloga (svi,otvoreni, u 

pripremi, knjiĥeni u MSP,  zatvoreni) ili ga sa klikom na dugme  

izaberemo.  

  

Podrazumevana pregledna tabela prikaĥe zadnjih sto otpremnih 

naloga po opadajuļem broju naloga. Pregledna tabela 

omoguļa jednostavnu pretragu i razvrstavanje po broju naloga, 

skladiģtu, ģifri ili nazivu naruľioca,é  

Stavke u preglednoj tabeli oboje se odgovarajuļe u odnosnu na 

status (crna je otvorena otprema, zelena je u pripremi, plava je 

otprema, koja je bila knjiĥena samo u MSP i crvena je zatvorena 

otprema).   
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1.5.2 Dodavanje novih otpremnih naloga   

Nove otpremne naloge odabira se iz pregledne tabele 

narudĥbina sa dugmetom èOtpremaç. Ili sa dugmetom unesi 

zapis, gde je postupak unosa otpreme isti kao postupak unosa 

narudĥbine kupca. Ako je nova otprema u okviru godine i 

izabrane knjige narudĥbine onda je moguļe, da se odredi od 

kojeg broja dalje da se numeriģu izabrane otpreme.  

1.5.2.41 Opģte  

Na tabulatoru Opġte unosimo opģte podatke iz zaglavlja 

otpremnog naloga.  

  

Zaliha svih skladiġta ð izbor izmeĿu Da i Ne. Ako su sva onda je 

polje Ģifra skladiģta neaktivno i odredimo skladiģte na stavkama.  
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Skladiġte ï izaberemo ĥeljeno skladiģte iz ģifarnika skladiģta iz MSP.  

Stranka - upiģemo ģifru naruľioca ili je potraĥimo u ģifarniku 

Stranke. Na tom mestu moĥemo stranke i unositi, popravljati ili 

poniģtiti. Unos podatka je obavezan. Kod nove narudĥbine, posle 

unosa naruľioca predlaĥu se podrazumevani podaci, koji su 

odvisni od  stranke.  

Referent naruļioca ï upiģemo ģifru referenta naruľioca ili je 

potraĥimo u ģifarniku Kontakti stranke. Na tom mestu moĥemo 

referenta naruľioca i unositi, popravljati ili poniģtiti. Unos 

podataka nije obavezan.  

   

Platilac ï Program predlaĥe ģifru platioca, ako postoji u v ģifarniku 

stranke (u odnosu na ģifru naruľioca). Podatak ne moĥemo 

promeniti.   

Konsignacija ï izabere se, ako je narudĥbina za konsignaciju 

(komisijska prodaja).  

Konsignacijsko skladiġte ï ako je narudĥbina za komisijsku prodaju 

to polje je aktivno izabere se u koje skladiģte ļe se preneti 

proizvodi.  

Dug ð ispiģe se dug stranke, ako je u podeģavanjima ispravno 

popunjena vrsta izvora za dug i ako je u podeģavanjima 

uspostavljena ispravna veza sa DK. U odnos u na taj podatak 

program upozori dali su kupci blokirani ili ne. Iznosi upozorenja 

odrede se u ģifarniku stranki ispod èIznos upozorenjaç i èIznos 

blokadeç.  

Knjiga ï program predlaĥe podrazumevanu knjigu raľuna u 

odnosu na knjigu narudĥbine. U suprotnom sluľaju moĥemo je 

potraĥiti i promeniti u ģifarniku Knjige dokumenata.  

Novļana jedinica ð upiģemo ģifru novľane jedinice u koju ĥelimo 

pripremiti narudĥbinu ili je potraĥimo u ģifarniku Novľane jedinice. 

Kod nove narudĥbine predlaĥe se iz ģifarnika stranki  ili iz 

podeģavanja. Na tom mestu moĥemo novľane jedinice i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Ako se na narudĥbini, koja sadrĥi stavke, 
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promeni kurs, u svim stavkima se preraľunaju cene/vrednosti u 

domaľu valutu.  

Datum kursa - upiģemo datum izdavanja narudĥbine odnosno ga 

sa klikom na dugme  izaberemo u kalendaru. Program uvek 

ponudi tekuļi datum. Unos podatka je obavezan. Kod nove 

narudĥbine predlaĥe se tekuļi datum.  

Cenovnik- upiģemo ģifru cenovnog podruľja za narudĥbinu ili je 

potraĥimo u ģifarniku Cenovna podruľja. Kod nove narudĥbine 

predlaĥe se iz ģifarnika stranke ili iz podeģavanja. Na tom mestu 

moĥemo cenovna podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti.   

Jezik - upiģemo ģifru jeziľkog podruľja za narudĥbinu ili je 

potraĥimo u ģifarniku Jeziľka podruľja. Kod nove narudĥbine 

predlaĥe se iz ģifarnika stranke ili iz podeģavanja. Na tom mestu 

moĥemo cenovna podruľja i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Obraļun PDV - upiģemo oznaku za obraľun PDV. Predlaĥe se iz 

ģifarnika stranke (za kupca platioca). Sa klikom na dugme  

moĥemo je i izabrati. Oznaka I-RAĻ ð upiģemo oznaku ili je sa 

klikom na dugme  izaberemo iz spiska. Ako je obraľun PDV=D,  

moguļe su vrednosti Z= poreski obveznik i K=zavrģni potroģaľ. 

Ako je obraľun PDV=N, moguļe su vrednosti I=izvoz, D=ostala 

oslobaĿanja, N=Neoporezljivo, E=OsloboĿene isporuke u okviru 

ES, S=Ostale isporuke u okviru ES i T=Tristrane isporuke u okviru ES. 

Kod novih raľuna predlaĥe se sledeľi naľin: Ako je obraľun 

PDV=D, predlaĥe se Z, ako je stranka obveznik, u ostalim 

sluľajima predlaĥe se K. Ako je obraľun PDV=N, kod domaļih 

kupaca predlaĥe se D i kod stranih kupaca iz poreskog okruĥja ES 

E i ostalih stranih kupaca I. Podatak se predlaĥe iz ģifarnika stranki  

(za kupca platioca). Dugme  - U stavke (Alt C) omog uļa, da 

se u sluľaju promene obraľuna PDV i oznake I-RAĽ, ti podaci 

kopiraju se iz zaglavja dokumenta u sve stavke dokumenta. Pre 

promene podataka program javi upozorenje.   
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci zamene. Procenat rabata ð upiģemo procenat rabata ili se 

kod nove narudĥbine predlaĥe iz ģifarnika stranki. Moguļe 

vrednosti su od 0 do 100. Ako se rabat promeni na narudĥbinu, 

koja veļ sadrĥi stavke, u svim stavkama se preraľuna neto 

vrednost stavke. Ako je u podeģavanjima programa izabrano, da 

trebamo viģe rabata onda su joģ i ostali rabati aktivni.  

Datum otpreme ð upiģemo datum narudĥbine, ili ga sa klikom na 

dugme  izaberemo u kalendaru. Unos podatka je obavezan. 

Kod nove narudĥbine predlaĥe se tekuļi datum.  

PredviĽeni datum nabavke, upiģemo datum otpreme robe, ili ga sa 

klikom na dugme  izaberemo u kalendaru.   

Datum potvrde, upiģemo datum potvrde narudĥbine, ili ga sa 

klikom na dugme  izaberemo u kalendaru.   

Datum potvrde kupca, upiģemo datum potvrde narudĥbine sa 

strane kupca, ili ga sa klikom na dugme  izaberemo u 

kalendaru.   

Neto dani za uplatu ð unos neto dana za uplatu.  

Kartica poverenja ð odredi se, dali je bila prodaja sa karticom 

poverenja.  

Akcizno skladiġte ð Oznaľimo dali ima stranka Akcizno skladiģte. 

Kod novog dokumenta oznaka se predlaĥe iz ģifarnika stranke 

primaoca. U odnosu na podeģavanje troģarina se obraľuna ili ne. 

Podeģavanje se iz zaglavlja dokumenta predlaĥe na stavke 

dokumenta, gde moĥemo podatak za pojedinaľnu stavku 

promeniti.   

Adresa dostave ð kod izbora stranke ispiģe se adresa stranke, 

adresu moĥemo  promeniti.  
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Naļin isporuke ð upiģemo tekst po ĥelji kakav ļe biti naľin isporuke 

ili izbor iz ģifarnika Naľini isporuke. Kod novog dokumenta 

predlaĥe se naľin isporuke unesen u ģifarniku stranke primaoca.  

Paritet ð upiģemo ili izaberemo ģifru uslova nabavke iz ģifarnika 

uslova nabavke. Kod novog dokumenta predlaĥe se paritet 

unesen u ģifarniku stranke primaoca.  

Oznaka narudģbine ð upiģemo tekst po ĥelji, koji pretstavlja vezni 

dokument narudĥbine.  

Broj ponude ð unos broja ponude po ĥelji. 

Godina ponude ï unos godine ponude.  

  

Dugme èNarudĥbineç prikaĥe preglednu tabelu narudĥbina iz 

kojih je bio otpremni nalog napravljen.  

1.5.2.42 Opisi  

Na tabulatoru Opisi nalaze se opis iz zaglavlja dokumenta i opis iz 

podnoĥja dokumenta, koje ĥelimo odrĥati na otpremnom nalogu.  
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Å Zaglavlje otpremnog naloga ð upiģemo tekst po ĥelji, koji ļe 

se ispisivati u zaglavlju otpremnog naloga ili ga sa klikom 

na dugme  kopiramo iz ģifarnika Standardni tekstovi. 

Izabirati moĥemo izmeĿu tekstova, koji spadaju u 

zaglavlje otpremnog naloga (tip=OG).  

Predlagani tekst moĥemo po ĥelji promeniti.  

Å Podnoģje otpremnog naloga upiģemo tekst po ĥelji, koji ļe se 

ispisivati u podnoĥje otpremnog naloga ili ga sa klikom na 

dugme  kopiramo iz ģifarnika Standardni tekstovi. 

Izabirati moĥemo izmeĿu tekstova, koji spadaju u 

podnoĥje otpremnog naloga (tip=OT). Predlagani tekst 

moĥemo po ĥelji promeniti.  

1.5.2.43 Stavke    

Na tabulatoru Stavke unosimo stavke sa podacima o artiklu. 

Tabulator Stavke prikazuje preglednu tabelu svih stavki, koje sadrĥe 

otpremni nalog. U stavkima su vidna sva skladiģta i serije 

naruľenih artikala, koji imaju zalihu. Kod kolone Za otpremu 

moĥemo popravljati koliľinu artikala.  
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Artikle moĥemo unositi direktno u preglednu tabelu. Na 

preglednoj tabeli deluju dugmadi F7 ð Cene artikala, F8 ð Zaliha 

artikla i F9 ð Kartica artikla.  

Kontrole su iste, kao ģto su opisane pod dodavanje stavki.  

1.5.2.44 Sortiranje slogova otpreme  

U levom uglu prozora nalazi se dugme  - Razvrsti stavke 

(Alt E) . Klikom na dugme otvori se prozor Sortiranje slogova otpreme. 

Stavke moĥemo jednostavno primiti i premaknuti po sistemu 

povuci i spusti.  
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Otvori se novi prozor sa oznakom godine za koju pripremamo 

otpremu, knjigu narudĥbine, broj otpreme i broj stavke.   

  
Prozor za unos stavki sastavljen je iz dva tabulatora. Prvi tabulator 

je Opģte i sadrĥi sledeļe podatke:  

Ġifra artikla - upiģemo ģifru artikla ili je potraĥimo u ģifarniku 

artikala. Na tom mestu moĥemo artikle i unositi, popravljati ili 

P om

a 
ĥe mo    si   dugme  t om    -   Gor (Alt G)    i dugme  t om    - Dol (Alt D)  .   

  

Doda v anje novih  stavki   

K lik om na dugme      -   U nesi zapis (Insert)   otvori    se   prozor  za  u nos  stavk  e .    
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poniģtiti. Kod unosa nove stavke predlaĥu se podaci stavke, koji 

su vezani na artikal.   

Bar kod - upiģemo bar kod odnosno artikal potraĥimo u ģifarniku 

artikala. Bar kodeve obiľno unosimo pomoļu ľitaľa bar koda, 

gde god na prozoru za unos stavke narudĥbine. Ako ima viģe 

artikala isti bar kod, postoji moguļnost izbora artikla iz ģifarnika.  

Ġifra skladiġta ð unesemo ģifru skladiģta, ako je u podeģavanjima 

izabrano, da se narudĥbina knjiĥi u otpremu i napred, onda se 

predlaĥe iz zaglavlja.  

Serija ð ako ima artikal vodenje zaliha po serijama, ovde se moĥe 

uneti seriju. Podatak nije obavezan.  

Konsignacisko skladiġte ð Oznaľimo dali ima stranka Konsignacisko 

skladiģte. Kod novog dokumenta oznaka se predlaĥe iz ģifarnika 

stranke primaoca. U odnosu na podeģavanje troģarina se 

obraľuna ili ne. Podeģavanje se iz zaglavlja dokumenta predlaĥe 

na stavk e dokumenta, gde moĥemo podatak za pojedinaľnu 

stavku promeniti.  

Zaliha ð ispiģe se informativan podatak, kakva je zaliha izabranog 

artikla.  

Zaliha u CS ð ispiģe se informativan podatak o zalihi u Carinarskom 

skladiģtu.  

Taj podatak je viĿen, ako je uspostavljena veza izmeĿu NDK i 

CS. Zaliha po preuzimanjima ï ovde se prikaĥe zaliha, kada su 

oduzeta sva preuzimanja, koja su pripremljena i nisu bila joģ 

knjiĥena u MSP. Koliļina ð upiģemo koliľinu (do tri decimalna 

mesta). Kod novog unosa se predlaĥe vrednost 1.  

Cena ð upiģemo cenu za artikal bez PDV u novľanoj jedinici 

narudĥbine. Kod nove stavke predlaĥe se iz ģifarnika artikala. Ako 

za cenovno podruľje narudĥbine postoji vaĥeļa cena, predlaĥe 

se, u suprotnom sluľaju predlaĥe se cena iz podrazumevanog 

cen ovnog podruľja iz podeģavanja. Ako imamo fokus u ovom 

polju se sa pritiskom funkcijskog dugmeta F3 otvori prozor za 

direktan unos cene u cenovnik. Ako imamo fokus u ovom polju se 

kod pritiska na funkcijsko dugme F9 otvori pregledna tabela 
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sliľna tabeli iz pregleda èKartica artikalaç. Preko dugmeta 

èIzaberiç izabrana cena i popusti iz izabrane stavke prepiģu se u 

stavku za obradu.  

Jedinica za cenu - upiģemo broj jedinice za cenu (1, 10, 100, 1000) 

odnosno je sa klikom na dugme  izaberemo. Unos podatka je 

obavezan. Kod nove stavke predlaĥe se iz cenovnika ili 1.   

Jedinica mere ð upiģemo jedinicu mere artikla. Kod nove stavke 

predlaĥe se iz ģifarnika artikala.  

Popust ð upiģemo procenat popusta. Kod nove stavke se 

predlaĥe iz ģifarnika Popusti ð stranke za n aruľioca odnosno 

podrazumevani popust iz opģtih podeģavanja.   

Naziv - upiģemo naziv artikla (dva dela). Kod nove stavke 

predlaĥe se naziv artikla u jeziku narudĥbine ili u 

podrazumevanom jeziku iz podeģavanja. Opis ð upiģemo tekst 

po ĥelji. Kod nove stavke predlaĥe se komercialni opis artikla u 

jeziku narudĥbine ili u podrazumevanom jezilu podeģavanja. 

Naziv artikla 1 i Naziv artikla 2 ï iz ģifarnika se prenesu nazivi 

artikala, u odnosu na izbor ģifre artikla. Ova dva podatka 

moĥemo i popravljati. Primedba ð upiģemo tekst po ĥelji.  

  

Drugi tabulator su Analitike:  
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Mesto troġka - upiģemo ģifru mesta troģka ili je izaberemo u ģifarniku 

mesta troģka. Na tom mestu moĥemo mesta troģka i unositi, 

popravljati ili poniģtiti. Nosilac troġka - upiģemo ģifru nosioca troģka 

ili je izaberemo u ģifarniku nosioci troģka. Na tom mestu moĥemo 

nosioce troģka i unositi, popravljati ili poniģtiti.  

Referent - upiģemo ģifru referenta ili je izaberemo u ģifarniku 

referenti. Na tom mestu moĥemo referenta i unositi, popravljati ili 

poniģtiti.  

Analitika  - upiģemo ģifru analitike ili je izaberemo u ģifarniku 

analitika. Na tom mestu moĥemo analitike i unositi, popravljati 

ili poniģtiti. Radni nalog ï unos  teksta po ĥelji sa oznakom 

radnog naloga.   

  

Prodaja na daljinu, Montaģa ð posle 1.1.2008 stranke, koje ĥele 

prodavati u EU, sa izuzetkom u Sloveniji, pre ko interneta odnosno 

stranke koje ĥele izvoditi montaĥu u EU, sa izuzetkom u Sloveniji 

morat ļe navesti ova dva podatka. Moĥe se izabrati samo 

jednog ili nijednog. Kod prenosa u  

Fakturisanje podaci se prepisuju. To kasnije utiľe na pripremu 

podataka za PD V, gde ļe se u okviru tih podataka pripremiti 
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zapise za knjiĥenje u PDV. Podatak se predlaĥe iz zaglavlja 

narudĥbine, ako je izabran. Podatak se moĥe promeniti.  

Primedba ï unos primedbi po ĥelji.  

  

  
izbora oznake iz spiska.  

Oznaka I-RAĻ ð upiģemo oznako knjiĥenja u knjigu I-RAĽ. Kod 

nove stavke predlaĥe se iz zaglavlja narudĥbine. Ako ima stavka 

drugaľiju oznaku I-RAĽ, moĥemo je na ovom mestu i promeniti. 

Sa klikom na dugme  imamo moguļnost izbora oznake iz 

spiska. Ako je obraľun PDV=D, moguļe su vrednosti Z=poreski 

obveznik  i K=zavrģni potroģaľ. Ako je obraľun PDV=N, moguļe su 

vrednosti I=izvoz ,D=ostala oslobaĿanja, OsloboĿene isporuke ES, 

Ostale isporuke ES i Tristrane isporuke ES.  Ġifra PDV ï predlaĥe se iz 

ģifarnika artikala.  

Stopa PDV ï predlaĥe se u odnosu na ģifru artikla.  

  

Tre ļi   tabulator    je èObraľun  P DVç.   

Obraļun PDV   -   upi  ģemo oznaku za obraľun PDV. Kod nove stavke predlaĥe  
se iz zaglavlja narudĥbine. Ako ima stavka drugaľiji obraľun PDV, moĥemo  

ga na tom mestu i promeniti. Sa klikom na dugme    imamo moguļnost  
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U spodnjom delu prozora prikaĥu se podaci o bruto vrednosti, 

popustu, rabatu i neto vrednosti na nivoju stavke.  

Dugme  - Knjiģi (Alt K) knjiĥi stavku in ľeka na unos nove 

stavke.  

Dugme  - Otkaģi (Alt O) isprazni ekran i ľeka na unos nove 

stavke.  

Dugme  - Zatvori (Alt Z)  zatvori prozor za unos i vrati se u 

preglednu tabelu Stavke.  

Dugme  kraj ģifre artikla (F8) pokaĥe nam zalihe svih artikala i 

moguļnost, da izabiramo artikle iz zalihe. Dugme je viĿeno, 

samo, ako je uspostavljena veza sa M SP. Ako je uspostavljena joģ 

i veza sa CS onda so u toj preglednoj tabeli viĿena joģ dva 

podatka èZalihe u CSç i èUkupna zalihaç.  Prvi podatak pokaĥe 

dali je zaliha u CS, drugi podatak sabroji zalihu u MSP i CS.  

Dugme  - Kartica artikla (Alt T ili F9) otvori prozor, gde 

su viĿeni podaci o artiklu: Prodajne cene,é,ako je uspostavljena 

veza sa MSP viĿene su i nabavne cene za narudĥbine za stranku 

u izabranoj godini.  Ako je izabran joģ artikal prikaĥu se podaci za 

odreĿen artikal.  

1.5.2.45 UreĽaj stavki otpremnog naloga  

U preglednoj tabeli moĥe se popravljati èOtpremna koliľinaç ili da 

napred na tabulatoru Stavke izaberemo ĥeljenu stavku, zatim 

kliknemo na dugme  - Popravi zapis (Ctrl E). Otvori se prozor sa 

podacima o izabranoj st avki sa podacima o artiklu, kojim 

moĥemo promeniti ĥeljene podatke.  

1.5.2.46 Brisanje stavki otpremnog naloga  

Podatke stavke briģemo tako, da najpre na tabulatoru Stavke 

izaberemo ĥeljenu stavku, zatim kliknemo na dugme  - Briġi 

zapis (Delete). Otvori se prozor Potvrdi.  
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Svoju odluku moramo joģ jedan put potvrditi, pre nego ģto se 

podaci poniģte.   

1.5.2.47 Izvoz stavki otpremnog naloga  

Stavke otpremnog naloga mogu se izvoziti u tekstovnu datoteku 

za buduļu obradu. To se napravi tako, da se sa desnim klikom 

raľunarskog miģa otvori meni, gde izaberemo èIzvoz podataka iz 

stavki otpremeç.  

  

Sa tim izborom otvori se prozor, gde izaberemo putanju u koju ļe 

se memorisati datoteka.  

  

Sa klikom na dugme èIzvediç izvede se izvoz podataka u 

tekstovnu datotek u.  


















































































































































































































